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votre site ?
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Le rOle du groupe

En groupe, n’hésitons pas a :
Prendre la parole

Demander de l'aide

Exprimer nos difficultés

Poser des questions (il n’existe aucune question « idiote »)

Tout cela avec :
Le sourire
Patience

Bienveillance




Administratif

Emargement

Se rendre a l'adresse

https://extranet-ternum-bfc.dendreo.com

Se connecter avec lI'identifiant a 9 chiffres transmis
par le formateur

Signez a9 heta 14h

Evaluation de mes compétences

Grille d’auto-positionnement.
Merci de prendre 1 minute pour effectuer votre auto-
positionnement :

https://enquetes.ternum-bfc.fr/index.php/743725?lang=fr



https://extranet-ternum-bfc.dendreo.com/
https://enquetes.ternum-bfc.fr/index.php/743725?lang=fr

Plan de formation
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Personnaliser la page
d’accueil

Le zoning

Gérer les contenus de la page
d’accueil

S’approprier des rubriques : les
personnaliser, en ajouter ou en
supprimer
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Configuration:
Parametres du théme

Choisir un theme,
les parametres, les couleurs

07

Ajouter des
fonctionnalités

Peaufiner le carnet d’adresses
Guide des droits et démarches
Formulaire de contact

Payfip : paiement en ligne
Démarches simplifiées
Newsletter

Matomo : suivi de trafic
Widgets et Code source

04

Configuration:
Mentions légales & RGPD

Mentions légales, Reglement
Général sur la Protection des
Données

08

Trucs et astuces

Publier et dépublier du
contenu

Créer un menu non cliquable
Reconstruire le cache, Barre de
raccourcis, Les tableaux
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(format Atelier)



Principes de base



CmonsSite c’est...

En back office

Une arborescence ou menu

Lorganisation de tous les contenus du site

Des mots-clés

Pour regrouper les contenus d’'une méme
thématique

Du texte

Titre/Sous Titre et texte courant

Des images
Logos, Photos, vidéos, pictos, diaporama, galerie

Des liens

Vers des documents, vers d’autres pages de mon
site, vers un autre site

Des Couleurs

Déterminées dans le paramétrage du site ou
ajoutées ponctuellement.

'adresse de mon site : https://sicemont.fr
Ladresse d’une page : https://sicemont.fr/urbanisme

1'\

& ] O B hripssicemantdr

Mairie de Sicemont N . ;
f N t
N "

@ Message important _ voir i )

@
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L'arborescence:

le menu du site

La structure

Définir la structure de votre site, permet de :
» réfléchir a 'organisation de vos contenus,
» simplifier la navigation des utilisateurs,

» garder en téte vos objectifs.

Le menu est l'outil essentiel pour que les utilisateurs
puissent trouver rapidement lI'information recherchée,
il doit étre organisé de facon logique et intuitive pour

les visiteurs.

e evnimn Culture ot loisirs Page d'accusil Liens sreem

Nty

Vie pratique

Coomonnees

ACCUEIL SICEMONT MA MAIRIE VIE PRATIQUE CULTURE 2 LOISIRS CONTACT
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L'arborescence : le menu du site

Organisation

Il faut mettre en avant les éléments essentiels.
Par exemple, si vous souhaitez que vos visiteurs
puissent vous contacter, il serait judicieux
d’insérer un lien dirigeant vers vos coordonnées
(dans la rubrique carnet d’adresses ou le
formulaire de contact).

Une fois votre menu finalisé, partagez-le afin
d’avoir des retours sur la hiérarchie ou sur le
choix des intitulés.

En poursuivant la préparation de votre site, vous
modifierez peut-étre encore un élément de votre
menu.

Les bonnes pratiques

Afin de ne pas perdre |'utilisateur dans
une navigation trop chargée :

= Un menu de navigation doit contenir
6 onglets principaux maximum.

= Un niveau de sous-menu, deux
maximum.

Idéalement, |'utilisateur devrait pouvoir
accéder a toute page ou toute
information sur votre site en maximum
trois clics.



Les mots-clés

Des mots-clés pour :

Les actualités, évenements, pages
de base et carnets d’adresses
Filtrer par thématiques

Regrouper et s’y retrouver facilement

Lutilisation de mots-clés
permet également un meilleur
référencement

Rechercher quelques mots-clés
pertinents et représentatif du site
Puis les utiliser :

Dans le descriptif du site

Dans les contenus du site

Pour créer la taxonomie

Types d'évenement(s) :

| divertissement )

Concert

Concert Guitare

17&me festival de guitare et instruments a cordes pincées. Il a pour objectif détre un
carrefour de rencontres entre public, musiciens amateurs, passionnés de musique,
luthiers et artistes invités. Au ...

Slmmom' @ Sicemont Ma mairie Carnet dadresses Vie pratique

|

Rechercher...

Concert

Concert Rock et Jazz

Lédition 2020 variz les plaisirs en proposant au public une soirée Rock et une soirée Jazz,
l'oceasion de découvrir encore plus de groupes et encore plus de styles musicaux.
Programmation du vendredi ...

Culture et loisirs Evolutions et correctifs CmonSite Contact Ecrivez-nous

[] Rechercher les termEseRacts

Chateau (actustlement mairig)

Tourisme

Eglise PLUS D'INFOS

( Patrimoine | ( Tourisme

Fort de la Redoute PLUS D'INFOS

| Tourisme )

Les Jardins de la Piéce a la Brebis PLUS D'INFOS

( Patrimoine ) ‘]'_ Tourisme /. ( Bien-etre

Clos de-Pouilly

Al

Zone dActivitess
Economigues ®
Cap Nore 2

£

Chiteau (actuellement mairie)
50 rue de mairey
21850

| Saint-Apollinaire




Les thématiques et les mots-clés

Mots clés # Menu

» Le menu donne accés a des pages et des informations statiques
» Les mots-clés sont les thématiques principales de votre site qui vous permettront de filtrer vos contenus.

Quelques exemples de mots clés / taxonomie : Une dizaine de mots-clés sauf pour
> Mairie > Enfance les sites avec beaucoup de contenus.
» Patrimoine » Associations (sportives, artistiques, etc.)

» Tourisme » Divertissement (concert, spectacle, cérémonie, etc.)

» Santé > Etc.

Pour vous démarquer, vous pouvez ajouter des mots-clés
spécifiques a votre territoire, tels que :
> UNESCO

» Natura 2000

> \Véloroute




es textes

Sitth‘lﬂﬂf @ Mot Mamairie  Camet d. e pratique  Culture et [oisi

Pour chaque contenu, vous devez avoir :

Patrimoine

* Un oudes mots-clés =— —

[ maniére générale le patrimoine est un ensemble existant, souvent en grande partie ou en
totalité hésité du passeé. constitué de biens matériels et/ou immatériels, proprigté privée ou

e Un titre (Ob /igatoire ) — L :Je.."on;:,u?x“tll conserver, vendre, échanger,valoriser ou maintenir pou gh

e Unrésumé —

* Le corps du texte (obligatoire)
* Un ou des sous-titres s Comonono | . |
* Les infos complémentaires
* (Uneimage (obligatoire))

T ue NOLS Transmetinns aux géndrations 2
CO, 2008), 1 inclut

Attention au « copier-coller »
CD https://word2cleanhtml.com

exceptionnelle di paint de
anthropologique » 1. Cette définition
1. une valeur dhéritage a TS rofito asources irremplagables de vie et d

s valeurs 0ns . aur du registre

Ou éditeur de texte basique :
bloc note, Notepad, etc.

S'inscrire a notre newsletter

winfo Hebdo Sicemont
mlettre jounasse
BHewsletter Sport

Fan du sita Rsglement géndial sur ls protection des dornées Mertfons Légates Accessibiite



https://word2cleanhtml.com/
https://word2cleanhtml.com/
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La médiatheque

Vos dossiers et images :

Préparer vos dossiers

Ajouter des fichiers
Renommer dossiers ou fichiers
Redimensionner vos images
Sélectionner vos fichiers,
intégrer-les directement au
contenu

Bien nommer vos fichiers :

Pour les retrouver facilement
Pour le référencement

Bonne pratique :

Ecrire un nom de fichier

en minuscules, avec des tirets

a la place des espaces. N'utilisez

Attention :
» Les fichiers ne sont pas déplacables d’un
dossier a l'autre,
» On ne peut supprimer un fichier que si il n’est
Cacuaker BaNowemrepenore L, Tansteer @ swmrmer Wreamensomer Preonnar U tilisé nul part dans le site.

= I puic: /) Noma Taile LargeurHauteu Date "

= I Mes documents W ACTU Covid.jpg 57Ko 300 168 2020-09-22
@ ACTUS |
+ W Autre

% [ Brocante

5 - Coneails ACTU acolaj 44 Ko 640 2358 2020-09-22 .
iy " On ne peut pas :
—— » Ajouter des images de plus de 1920

= [ ELUS
+ [l EVENEMENTS
= [ Forma . .
2 I Fomatons g pixels (les images seront
& - HGIos ACTU portas ouvel 108.4 Ka 885 500 202D-09-22 ® L 4
- W pators omo H redimensionnées
3 spactades
N o automatiquement a l'import),
» Ajouter des fichiers de plus de 10 Mo.

-_— = banniere-sw-cactu 209.7 Ko 916 448 2021-04-15
< > 16 gléments (1.4 Ma) v
hitos:/ /000000337 3. web. terum -biC.fi/sites/000000337 3/files/M e5% 2 0docum ents/ACTUS "
[ACTU%:20piscine. jog
10.4 Ko 303x166  2020-00-2212:14

ni les caracteres spéciaux, ni la ponctuation.
Par exemple "Photo mairie de Sicemont.jpg" sera renommé
: "photo-mairie-sicemont.jpg”



Configuration:
Les parametres du site



Idpieau ae pora

tableau de bord Qutil Newsletter Option avancée

> Documentation en ligne

tation de CmanSite, guide pas a pas, détail des options

de vos

Contenu

Trouver et gérer le contenu.

Ajouter du contenu

Criéer vas contenus

Médiathéque

r et gérer vos médias.

Lien direct

Lister, créer et supprimer vos lien

Taxonomie : mots-clés

? Thématiques

Gérer lps termes gui composent volre métadonnée thé matigues,

Menus

? Menu principal

Administrer vatre menu principal

? Pied de page

Administrer votre pied de page

Page d'accueil

? Zone Définie

Configuration du site

Contfigurer les informations des zones définies en page d'accueil

? Zone lien direct

Configurer les infarmations des zones

? Zone libre

libres pour identifie

Configurer votre site

Configuration de mon site

Configurer les infermations de base

Prévisualiser mon site

isualiser votre site pour valic

Publier mon site

{'acces direct el de partenaires en pa

1 les conter libres qui y sant rat

site sinsi gue les couleurs du theme

ations avant publication.

Publier votre apres validation de toules vos modific




iguration du site

Nom du site

Mairie de Sicemont

Entrez le nom de votre site (32 caractéres max,)

Adresse de courriel du site

contact@ternum-bfc.fr

L'adresse de I'expéditeur des emails automatiques envoyé

Message d'alerte

Parametres du site -

Votre mairis Tourisme Divertissement

Message important

Nouveaux horaires d'ouverture de la mairie |

Mairie de Sicemont

ne adresse dans le

- Normal - M/ B I US9®» A-BR-

Py
[
[T

E | e [d ™ [3 Source FEF || B

Nouveaux horaires d'ouverture de la mairie
ité souhaite 1a bi

A

ViePratique  Sicemont  Enfant  Culture et oisirs

La ip aux
Consultez la fiche "mairie” pour en savoir plus S

Idas coflégues 8fas et mol méme sommes trés heurcux de vous gecueiliir,

Actualités

Entrez le message qui sera affiché dans une alerte (liens autorisés)

Logo du site
[2] image 0_0jpy (628 Ka)  Retirer

Allowed extensions: png Jpg jpeg svg

Favicon
[ favicon-vert_0.png (3.68 Ko) Retirer

Extensions autorisées: png ico

Banniére du header

Retirer

A propos des formats de texte




Parametres du site - B

Eanniere du heacler

baniere-acouall 1920AS0p: i Retirer

!:| Générar les pages Guide droits et démarches Détail é Venir

|:| Afficher ot activer le formulaire de contact Détail é ven i r

Facebook

hitps://ir-fr.facebook.comy

000

Linkedin

hitps:/firlinkedincom/

Twitter

https://twitter.com/explore

A NE PAS MANQUER

Instagram

Youtube

Woir plus

» Optimisation pour les moteurs de recherche La Météo

? Matomo

Enregistrer la configuration Finscrire & notre newsletter



Optimisation pour
les moteurs de recherche

Le Référencement naturel englobe I'ensemble des méthodes
qui visent a positionner votre site internet dans les premiers
résultats des moteurs de recherche.

Quelques exemples de ce qui favorise le référencement naturel :

- Avoir du contenu de qualité et suffisant en nombre
de mots (mini 300)

- Alimenter, mettre a jour, régulierement son site

- Remplir les descriptions des images (balise Alt)

- PDF lisible, en version texte (et non un scan type image)

- Liens proposés par des sites externes ou/et des réseaux
sociaux, et qui ménent vers votre site.

Le référencement d’un site peut prendre
plusieurs semaines, apres la mise en ligne du
site, avant d’étre effectif.




Optimisation pour les moteurs de recherche

|v Optimisation pour les de recherche

Balise titre de la page d'accusil
Mairie de Sicemont ‘
L'element tire devrat étre court et resumer le contenu present sur la page d'accuel 2 V'aide de quelgues mots-cles

Balize description de |a page d'accueil

[
. ® ®
Bienvenue 4 Sicemont. Nous vous invitons 3 découvrir la ville et ses services : la mairie, les actualités et dvénements, la vie pratique a Sicemont avec ses asscdations et ses commerces et 'YX

services ainsi que la rubrique culture et loisirs. moteur & solidaire

sicemont x

La balise deseription a pour but d étre un caurt résumé du contenu présent sur la page d'‘accueil

Q Tous @ Maps [ Vidéos [ Images <@ Shopping i Plus Paramétres  Outils

Enregistrer la configuration

Environ 134 résultats (0,59 secondes)

www.sicemont.fr -

Mairie de Sicemont | Mairie de Sicemont

Bienvenue & Sicemont. Nous vous invitons & découvrir 1a ville et ses services - la mairie, les
Cette étape est importante e"e donne une premiére actualités et evénements, la vie pratiqgue a Sicemont avec ses ...
’
vitrine de votre site, n’hésitez pas a utiliser vos mots Sicemont | Mairie de Sicemont  Associations
clés les plUS importants dans ce texte de présentation Dans cette page, vous découvrez Dans cette page, vous découvrez

le contenu suivant © Sicemont .. une liste de contenus regroupes ...

Ma mairie Tourisme
Dans cetlte page, vous découvrez Dans cette page, vous découvrez
le contenu suivant : Ma mairne. une liste de contenus regroupes ..

| s e e s kA sl s e e e e s D lmem i midm




Les parametres du theme



Choisir
un theme

Dynamique
Banniere
Besoin de peu de contenus

CACTUS

Corps principal
+ 2 Colonnes
Banniere optionnelle

Les nouvelles de Sicemont

[ ————

Camnet d'adresse

Masque obligatoire aux abords
de I

ACCES DIRECT
in
4§

]

PARTENAIRE

=) Tertitoires
NUMERIQUES

Y

s Coftbgues dhis o k- e sarnes 1k
mreus co usut accue il

Zone Libre Accueil 5
Zone Libre Accuell 7

Zone Libre Accueil 9

Vi patine

Zone Libre Accueil A

Zone Libre Accueil B

Masque obligatoire aux abords de |'école

Décisese i Priflel de Cite for : Fexe b it

Asocic =

Inauguration de la salle municipale

Zone Libre Accueil 6

23zcprerbre 2000

Zone Libre Accueil 8

Zone Libre Accueil 10




(D Message important _

| Les nouvelles de Sicemont a* ed | Accés Direet

bt et S A
Ev} JEAREN LS

Lu nouvelles de Sicemont

Masque obligatoire aux abords de
I'école

Proche de Lune
Banniere
Plus de contenus

> D

Carte interactive Ytk
sur la page d’accueil - - Zorws Libis Akl A
£ C e : I Carnet d'adresse srene . La muricipalite souhaite la bienveniue aur nouvesux Sicomonent

s COBE IS 4108 0 ok e e Sarinees TS Sewu s de vt accedlil

Corps principal
+ 1 Colonne

A ne pas manquer

Banniere :
' enl ' A &3, e

(0] pt ioNnn el Ie Ic'pal ' " o N e A Zone Libre Accueil B

Plus de contenus —

Carte interactive Ou
sur la page d’accueil

f ¥ in Deeuh et et
=]




Les parametres du theme

1 - Choisir son theme
2 - Choisir les polices de titres et de texte courant

3 - Choisir un jeu de couleurs :

Pour voir a quoi correspondent les carrés de couleurs des
différents themes.

69 https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-choisir-son-
theme-personnaliser#couleurstheme

Vous pouvez utiliser les couleurs définie de votre charte
graphique, si vous en possédez une (souvent réalisée a
partir du logo ou blason)

Vous pouvez utiliser les couleurs de votre logo ou de
I'image qui servira pour votre banniere. Vous pouvez
également partir d’'une couleur de préférence.

» Quelques outils utiles diapo suivante
Attention aux contrastes des couleurs. Par exemple un

texte de couleur claire sur un fond blanc risque de géner la
lecture.

Formulaire de configuration du si

Paramétres

Paametres du ile Séloction du théme :

Paramétres du théme () e — — — —

Mentions légales

Paramétres RGPD

Lune

Jeux de couleurs :

Personnalisé

~ Détails colorés

_

* Teintes principales

N

* Advanced theme settings

Police des titres :

Oswald

Police des textes :

Enregistrer la configuration

) £3 Reconstruire le Cache

~ Textes colorés

_ N

~ Pied de page



https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-choisir-son-theme-personnaliser#couleurstheme
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-choisir-son-theme-personnaliser#couleurstheme

Les couleurs

Astuces couleurs :
& Adobe Color : & Toolki :

Logiciel en ligne pour :

Trouver des couleurs ou un
dégradé a partir d’'une image ou
une photographie

Logiciel en ligne pour
trouver des couleurs a
partir d’'une image ou
une photographie
https://toolki.com/fr/im
age-palette

Roue chromatique : proposition
de couleurs harmonieuses a partir
d’une couleur choisie

#4h78ad  rgb(75, 121,173 $2c5280  rgb(a4, 82, 128]

#264325  rgb(43, 67, 37) #1bdaif rgh(27, 74, 127)

#315/65  rgbl63, 95, 101) Bicacdd  rgh0124,172,212)

rab(132, 156, 60)

Outil d’accessibilité : vérification
d’un contraste suffisant entre la
couleur de fond et la couleur de
texte ou d’un élément graphique

rgb(14, 48, 90) rgb(108, 140, 220)

https://color.adobe.com/fr/create
/color-wheel


https://toolki.com/fr/image-palette
https://toolki.com/fr/image-palette
https://color.adobe.com/fr/create/color-wheel
https://color.adobe.com/fr/create/color-wheel

Les mentions légales et RGPD



Formulaire de configuration du site

[—

Parnmbmiv 0 i “ensmination sesisis

Paramétres du théme

Mentions bégales Airases ou siege meeisl
Paramitres RGPD
Tikiphane
Adresss dlectonique
Forma juridique

Capial secisl

Oficial s e

Direceur de i publiation

Mentions obligatoires

Fournksseur

Tersiteires Marsiricpers BFC 08

'~ | Territoires
-/ NUMERIQUES

e

Watliion: Framm, .4

Rialisation

Atsi Canseds ot Develompanents

/a atol sz

Retires
oo ¢ =
Comphbmest d informations s e coskles
BJI Swn L= =L @IS femd -
Mantice d sceemibilite
O S - = @S fewm - @

Un scin i rrtst e 8 €4 pris pour rendre i structure d

=

L e Ll

g et et

stes accenutie dans |
R o0 s s ANHERASS BCILEE oF LIS [ITAerRs oA gaIEss o 1T
n sz cercepttle - Les wfrmatons sant afichérs aur tous tives de tenminaux mhn d 8w perceptile porioes les ubksateu

AT e e s o (Lt sk b L O e Come

tbenpes i BESEIE

I

Poar et b

Accesslisilive du site

Limen (B i

Zone Libre Accueil 2

Zone Libre Accueil 3

A




Reglement Général sur la Protection des Données

Formulaire de configuration du site

Paramatrzs

Paramétres du sits

Parametres du theme Listes des trafiements.

B I & x % s @y m=
Mantions légates T

Parametres RGPD
’

Revcomable irwitements de donnivs

Télephone du Respanssble trsliements de donates
Fanall du Responsatile traitements de données
Mom du déldged & | Prozectien dei annbes
Télephane du délégus & ln Pratection des danmées

Bmiall d g 4 ks Protection des doandes

For

Zone Libre Accueil 2

Zone Libre Accueil 3

PARTEMAINE

votremalrie  Tourisme Exigny Lionel Terrasson s Lssement Vie Pratique  Page st Sicoment Culture ot loisrs

crire & notre newsletter

Mentions relatives a |'utilisation de données personnelles

Le site o5t esseniiwllament destiné i la diffusion des informations portant sur Pactualitd d= la collsctivit, Dars ce cadis, ertains trait e donnéss 4 © A sont
réalisds,

Liste dies baitements avec lépence - relrowes des eoerples de lisbe de Baiemernts sor

s Hdeeet b fr 1o Aot trad d-site-web
Bp

Responsable du traitement

Le responsable du L=t des donnees o & dest || peut & A de i ranitne swvante

» Tééphone:

® E-mail -

Délégué a la Protection des Données
La parsonae suiant a i nomemis Diligué i la Frotection des Données - Il peul e conkectis de ls maniin suisnte -

* Tddphons

® E-mail

Droits concernant vos données & caractére personnel :

* Le droit d'obtenir des informations sur les donndes que nous détenons sur wous et les braiterments mis en e

® |arsque le traitement est fondé sur vatre ¢

L VLS aues e droit d a tout mament. Cefle BCTion ne partera pas atteinte & i lesitd du
traitement fondé sur = consentement effectué avant le retrail de cefuiei

= D cerlaines drionstances, 1o droit de receveir des données sous ferma ) o
techninuement possible [veuillez noter n'est appk T

s infarmations & un tiars lorsque cela est

U LS oS pver fournies

* Lo droit do modifier ou corriger vos danndes [woullios noter gue ds ] fres ou s rlson peuvent fimiter ce drelt)

* L droit de ppression de o3 dennées dans certaines cir 2 nater que des dispo 1égnes ou
pouverd nous imposer de conserer ces donnies) |

il 5 0w des raisons légitimes

* Ledroit de de de vous pposer au deves donndes, dans certalnes drconstarces ;

* Vaus dispasez également di drait de déposer une suprés de 1a Commission Hationale da I
I'adresse wiivante | CHIL - 3 Place de Forbeney - TSA 0715 - TS134 Paris - Cedex 07.

et des Libertés, Pour cedn, merci d'sdresser un courrier i

Powir ensroer yns diois tigre de protection des donnéas les, wonis poeiver prendre comtact aves
i fire Ja demiande aupris de notre collsctvitd & partir de:

= Tédphone

* E-mail:




Théorie et pratique
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Les images

Q)

Territoires
NUMERIQUES



Notions sur les images
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Les images

7

Améliorer la qualité et
I'esthétique de votre
site. Exit les images
floues ou pixélisées.

d'optimiser vos images, c'est :

=4

Favoriser le
référencement
de votre site. La rapidité
de chargement de vos
pages dépend du poids et
de la taille de vos images.

Prendre le temps de choisir soigneusement et

9,0

Permettre I'accessibilité
de votre site (dont
personnes malvoyantes) :
le nom de vos fichiers
ainsi que le descriptif est
un atout a ne pas négliger.
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Protection des images

Protection de I'image / droits d’auteur :
Ne récupérez pas d’image sur un site ou sur un
moteur de recherche sans autorisation !

Les images et photographies que vous pouvez trouver
sur un moteur de recherches ou sur un site ne sont
pas libres de droits (sauf pour les banques d'images et
les images tombées dans le domaine public).

Le risque :

La loi applique le méme code que pour les
contrefacons : Jusqu’a 3 ans d’emprisonnement + 300
000 € d'amende (Légifrance.gouv.fr, dont articles L111-1 et
L335-2).

(Des entreprises se sont spécialisées dans la recherche de
I'utilisation d’images non libres de droits sur les sites.)



Banques d’'images gratuites

Images/photographies :

* Pixabay - https://pixabay.com/fr (francais - Attention aux pubs
- voir si attribution requise)

* Unsplash - https://unsplash.com (anglais - Attention aux pubs)

* Pexels - https://www.pexels.com/fr-fr (francais)

Crédits :

e s - . Pensez a attribuer le
Possibilité de choisir la couleur avant de télécharger le nom de l'auteur et le

pictogramme pour ces deux banques : A e iz 1o aftva off @l

Pictogrammes :

* Undraw - https://undraw.co (anglais) + voir Docs . est demandé. En
dessous de I'image ou

dans les mentions.

* |conmonstr - https://iconmonstr.com (anglais)



https://pixabay.com/fr
https://unsplash.com/
https://www.pexels.com/fr-fr
https://undraw.co/
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-bibliotheque-pictogrammes-pour-acces-directs
https://iconmonstr.com/

Undraw

69 https://undraw.co

Dans la bibliothéque de pictogrammes
Undraw, vous pouvez choisir de

personnaliser vos pictos avec l'une de vos unDraw +@ ustotions
couleurs. P O
Cquuez sur Ie piCtO C|UI VOus intéresse pour Type keywords relative to your project to find the illustrations you need.

le télécharger :

- En .png (attention, les pictos ont malgré sty @ sigete

tout un fond blanc)

- En .svg (format adapté aux pictos.
Intégrable sur CmonSite. Fond
transparent)

A8

SéleCtion de piCtOS dU GIP (danS DOCS) . Social ideas Social update Social girl Scocial dashboard
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-
reduire-une-image-ou-un-picto-obligatoire

69 Vous pouvez aussi télécharger la



https://undraw.co/
https://undraw.co/
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-reduire-une-image-ou-un-picto-obligatoire
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-reduire-une-image-ou-un-picto-obligatoire

Formats des images pour CmonSite

Favicon :
(icone dans un onglet
de navigation)

64 x 64 pixels

Logo :
Hauteur 190 pixels

Images internes :
(page, actualité,
évenement, carnet
d’adresse)

600 x 400 px

Paysage de préférence,
portrait possible

J_\

69 https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-taille-images

Banniere .
* Pour les themes Lune

et Frimas :
1920 x 400 pixels

* Pour le theme Cactus :
1920 x 490 (maxi) pixels

 Pourle théeéme Lantana:
1920 x 530 (maxi) pixels

Pictogrammes « Acces
Directs » :
Largeur 300 pixels

Logos « Partenaires » :
Largeur 300 pixels


https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-taille-images
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-taille-images
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Formats et poids des images

JPG ou JPEG : photographies, grands formats
avec poids plus légers. Bonne compression.
PNG : lllustrations, logos, images avec fond
transparent. Contours plus nets.

GIF : utilisé plutot pour les animations.

SVG : pictogrammes des acces directs. Images
vectorielles sans pixellisation.

Taille :
Maximum : 1920 pixels > banniere du site
Taille des images = 600 pixels

Poids maximum recommandés :
1 ou 2 Mo pour la banniere
500 Ko pour les images du site

Q

t'.

IR

PNG — fond transparent

Q

I

JPG - fond bleu clair



Dimensions et qualité des images

o 0

e r
* Une dimension en pixels - - ‘s V
* Une définition = 72 dpi pour le web / m / m\t
300 x 275 pixels Méme image agrandie
en 800 x 730 pixels
ATTENTION :

e Agrandir une petite image conduit a
une image pixélisée, floue

e Scanner un document avec un
copieur donne une qualité médiocre
et ce n’est pas nécessaire un
« format image ».

* Vous pouvez utiliser I'outil de =

P N — capture d’écran de Windows L:’_f i EJ
350 px 600 px

38



Le traitement des images



Retouches d’images

1. Avec Poutil en ligne dans Docs
69 https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image

2. Redimensionnement possible depuis la médiatheque de

CmonsSite (Diminution d’une image. Par exemple : image de
1950 x 1300 px > diminution par 3 > 600 x 400 px)

3. Avec un outil gratuit en ligne ou a télécharger :
& Pixir - https://pixir.com/fr/x

@ Paint.net / Paintbrush - https://paintnet.fr
& Photopea - https://www.photopea.com



https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image
https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image
https://pixlr.com/fr/x
https://pixlr.com/fr/x
https://paintnet.fr/
https://paintnet.fr/
https://www.photopea.com/
https://www.photopea.com/

1. Redimensionner : outil simplifié Docs

69 https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image

_ Territoires NUMERIQUES

- Territoires NUMERIQUES

1. Importez votre image

Dématerialisation - Donnees - Services suxcitoyens - GIPinterne - Vitrine des aides numerigues - Dématériailsation - Données -  Services auxcitoyens -  GiPinterne - Vitrine des aldes numériques -

Redimensionnez, modifiez simplement vos images 2. Zoomez ou dé-zoomez
T Ou recadrez

Ou faites une rotation de
I'image (utile pour les images b
prises avec un téléphone

portable) n

3. Téléchargez Ia nouve”e image Tallle de U'lmage = 538 px X 344 px

Soumis par dorota le ven 06/08/2021 - 14:14

Redimensionnez, modifiez simplement vos images



https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image
https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image

2. Redimensionner : la médiatheque

£ Actualiser By Nouveau répertoire X Transférer [fj Suppri er [&Redimensionner [Z)Renommer

=1 Il pubiic://
=) [aw Mes documents
= [l ACTUS
= [l Autre
= [l Brocante
= Il CR-Conseils
= [ dechsts
= I ELUS
= [l EVENEMENTS
= Il Forma
5 [l Formations
= [ PICTOS
) [l repertoire-formation
= M spectacles

Créer une copie

Redimensionner

B dechets
W ELUS
B EVENEMENTS
B Forma
B Formations
B PICTOS
;| I repertoire-formation

cles

aganda-20121_0 O.jpa

II banniere-sw-cactus.ing

hanniere-sw-cactus_0.ipa
53 eléments (7.4 Mo)

https://0000003373, web.ternum-bfc.fr/sites/0000003273/files/Mess20documents/aganda-20121 0.jpg = 1855 Ko 1024x6B2 | 2021-04-16 14:17

B 3 = B gy,
e Theaa

Taille Largeur Hautsur

Date
2021-08-10
2021-06-22
2021-11-03
2021-11-03
2021-05-28
2020-12-03
2021-06-22
2021-06-19
2021-08-10
2021-06-15
2021-08-10

3 2021-08-10

208.7 Ko

8§ 2021-04-19

391 2021-04-16

Ici, 'image choisie mesure
1024 px par 682 px.

Elle sera modifiée pour
mesurer 600 px par 400 px
(une fois la largeur entrée, la
hauteur est calculée
automatiquement lorsque l'on
clique dans le champ).

L LI
*

:O_ Cliguer sur créer une
"W copie permet de
conserver l'original pour
une autre utilisation dans
une dimension différente



Fichier

3. Redimensionner : Photopea

Image Couche Sélection Filtre

Affichage Fenétre Plus Compte 55

rA

k.. [N Sélection automa\ W Controles de transformation [l Distances 1x v ¥ PNG #SVG |=, & & o [" = [y 1o

R+,

. [S .

o 0

[

AN
%

S (S

LS

[ (S |8 S . [N [ (S

€ 7% = oo " Qv &£

{5

P

mg*

libellule.psd X

Taille de I'image

Largeur: 300 Pixels v

g 1:496:1

v Resample

Hauteur: 401

Interpolation: Bilinéaire v

OK

A propos Signal

Cliguez sur « Image »,

puis « Taille de I'image ».
Ici I'image choisie mesure 600
px par 400 px et sera modifiée
pour mesurer 300 px par

calcul automatique de la
proportion.

Cliquer sur le menu

« Fichier », puis « exporter
en tant que ».

Choisissez « PNG » si vous
avez un fond transparent,
ou JPG pour toutes autres
images, puis « Enregistrer ».

.:OE LUoutil photopea permet

= dautres  modifications
comme le recadrage, |Ia
modification de la luminosité,
du contraste, I'ajout de texte,...



Réduire une image obligatoire

./ Territoires NUMERIQUES

Certaines images (( Ob“gatOireS )) peuvent para’l\tre Dématérialisation = Données = Services aux dtoyens = Vibrine des aides numeérnigues - @
trop grandes sur cmonsite. Soumis par dgrota le ven 06/08/2021 - 14:14
Pour les réduire visuellement, il faut retravailler les Redimensionnez, modifiez simplement vos images

images sur la largeur :

| Mouvelle Image |

1. Avec Poutil en ligne dans Docs
69 https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image clalal>f<f~f]

a. Cadrez votre image sur la méme hauteur que l'original.

b. Dé-zoomez votre image et agrandissez le cadre a
gauche et a droite de I'image.

c. Enregistrez.

2. Avec Photopea

& https://www.photopea.com
@ Tutoriel : https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-reduire-
une-image-ou-un-picto-obligatoire



https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image
https://docs.ternum-bfc.fr/redimensionner-une-image
https://www.photopea.com/
https://www.photopea.com/
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-reduire-une-image-ou-un-picto-obligatoire
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-reduire-une-image-ou-un-picto-obligatoire

Créer un diaporama



Exemple de carrousel dans une page

visitez la ville

Cette page peut étre consacrée a un descriptif de la commune, d’'un point de vue
géographique par exemple. Il peut également étre fait état de son histoire, qu'elle
soit liée a I'agriculture, la religion ou encore I'activité industrielle et I'évolution de la
population au fil des ans peut &tre intégrée ici. On peut présenter sur cette page
les richesses de la commune, son patrimoine architectural ou naturel, rappeler
l'origine de son nom ou encore revenir sur des faits marquants, des personnes ou
des projets.

La commune de Caroline




Créer un diaporama

Un diaporama peut étre créé dans un contenu
actualité, évenement, page de base ou contenu libre.

Créez la structure puis importez vos images.

\ Contenu des modéles x

E

Veuillez sélectionner le modéle 3 ouvrir dans I'éditeur

Carrousel d'images
Diaporama : présenter une suite dimages

] Remplacer le contenu actuel

Annuler |




Créer un diaporama

Sélectionner le premier encadré, et cliquez sur
« insérer une image » [#]

Choisissez I'image a intégrer.

Faites de méme pour les autres encadrés.

Pour ajouter des images, placez le curseur juste apres la
derniére image et appuyez sur la touche « entrée ». Un
nouveau point apparait et vous pouvez « insérer une

image »

comme précedemmenet.

* Raccourcis 1 Caroline DEVEAUX

Ajouter du contenu Environnement de déploiement Prévisualiser mon site

Déploiements (100 total de changements)

Tableau de bord

e - "
L3 Reconstruire le Cache

Al oo & Gestionnaire de fichiers | Core Drupal Générateur - Mozilla Firefox

egalement étre fait etat de son histoire, qu'elle soit liée a I'agriculture, |a religion ou encore ['act U & &2 hilps//0000003373.web temum-bfcfr/imce?sendto=CKEDITOR imce.sendio8 .7

I'évolution de la population au fil des ans peut étre intégrée ici.

Laissez vide pour utiliser la valeur courte du texte intégral en tant que résumé.

Contenu

Format

SAcmaHser PY Nouveau répertoire X Transférer ﬁ' Supprimer [ad Redimensionner

@ Renommer & Sélectionner

= [l Mes document

<

= Il ACTUS
= [l Autre
B Brocante
= ElC
= [l dechets
= Bl ELUS
= - EVENEMENT
= [l bazar
= [l pictos
= [l Forma

Conseils |

Taillz Largeur Hauteur Date

548.4 Ko

Nom A

@ annexe-1-flux-rssi.pdf

5 2021-04-26

I banniere-sw-cactus.. 209.7 Ko 916 448

93 2021-04-26

l banniere-sw-cactus_  23.8 Ko 600 29
. 5

[ Formations | ®

= M PICTOS
I repertoire-fi
= [l spectacles

= Il Formatio |

>

| 4 éléments (821 Ka)

[emil.jpg

39.1 Ko | 350x263 2021-08-10 15:49

Afficher plus de mar

Accourcis
1

2021-08-10 ||

https://000000337 3. web . temum-bfc fr/sites/0000003373/files/Mes%20docurnents/Formations



Créer une galerie d’'images



Exemple de galerie d’'images

Sicemont @ Sicemont Ma mairie Camet dadresses Vie pratique Culture et loisirs Evolutians et correctifs CmonSite Contact Ecrivez-nous

Quelques photos du Feu d'artrtifice du 14 juillet qui a permis de nous retrouver pour une féte de village.




Idpieau ae pora

tableau de bord Qutil Newsletter Option avancée

> Documentation en ligne

tation de CmanSite, guide pas a pas, détail des options

de vos

> Contenu

Trouver et gérer le contenu.

> Ajouter du contenu

Criéer vas contenus

| Médiathéque

r et gérer vos médias.

» Lien direct

Lister, créer et supprimer vos lien

Taxonomie : mots-clés

? Thématiques

Gérer lps termes gui composent volre métadonnée thé matigues,

Ajouter un contenu

Menus

? Menu principal

Administrer vatre menu principal

? Pied de page

Administrer votre pied de page

Page d'accueil

? Zone Définie

Contfigurer les informations des zones définies en page d'accueil

? Zone lien direct

Configurer les infarmations des rones d'acces direct et de parten

? Zone libre

3 pa

lires pour identifier les contenus libres qui y sont rat

Configurer votre site

? Configuration de mon site

Corfigurer les informations de base du site ainsi que les couleurs du theme

Prévisualiser mon site

isualiser votre site pour valic

Publier mon site

Publier votre apres validation de toules vo

ations avant publication.




Ajouter une actualité

Raccourcis Isabelle Lefevre Déploiements (7 total de changements) Reconstruire le Cache

Tableau de bord Ajouter du contenu Contenu Gestion du menu Configuration

Ajouter du contenu

> Actualités

Le contenu Actualités vous permettra de partager des informations récentes de votre collectivité.

> Carnet d'adresse

Le contenu Carnet d'adresse vous permettra de créer des pages dédiées aux établissements qui composent votre collectivité (écoles, commerces, lieu sportif...).

> Contenu libre

Le contenu libre, vous permettra de créer vos propres contenus avec un éditeur de texte enrichi. Le contenu pourra étre rattaché a une zone libre.

> Evénements

Le contenu Evénements, vous permettra la création d'un agenda des événements qui animeront votre collectivité.

> Formulaire Paiement

Formulaire de paiement en liaison avec Payfip / Tipi

> Galerie d'images

" Ce type de contenu permet de créer une galerie d'images.
J

Page de base

A
Le contenu Page de base permettra de créer des contenus éditoriaux rattachés a un menu et ils pourront étre mis en avant sur la page d'accueil.

> Newsletter

Utiliser Newsletter pour les bulletins d'information.




Créer une galerie d’'images

Pour présenter esthétiguement de nombreuses
images dans une seule page

Accueil > Node > Ajouter du contenu

Créer Galerie d'images -

1. Saisissez le titre de votre

galerie
Titre*
om 14 juillet 3 Sicemont |
Contenu (Modifier le résumé) 7 2. AjOUtez du texte, des
e« Nomsl - |EE|B I U5 9| A-@- : % G Bsource B B images,... dans le "contenu" si

vous le souhaitez (cette zone
peut rester vide si vous
souhaitez ajouter uniquement
les images en galerie)

3. Pour ajouter vos images dans
la galerie : cliquez sur « Ouvrir
Ajouter un nouveau fichier*

o Quvrir le Navigateur de Fichiers le Navigateur de fichiers » pour
f | Parcourir...| Aucun fichier sélectionné. accéder ala medlatheque.

V Images *

Un nombre ilimité de fichiers peuvent étre transférés dans ce champ.
Mo,
és : jpeg jpa png svg gif,




Créer une galerie d’'images

O B i DO0000138 e e e R Ao TS, = 4. Dans la médiatheque, créez un répertoire et
?::;al:::erhnouveaune;nansfé:rmt mm:: @iRedmensionner [3)Rename séle(.:tionnez-le. : .

i) : M:“"“ T —— 5. Cliquez sur « Transférer » puis ajoutez les images
e bt R e MEETTmeal  (Vous pouvez en sélectionner plusieurs en méme temps)

Organases v Nouvesu dossier

~

@ CePC b 2 e x
B Buresu [} steel-wool-1081588 §0jpg 2, Fichier PG 127 Ko O 8 nt 00 B-preproc-web ternum-bicr,
&) fieeworks-1825571_640pg £ P
'\ 18 fireworks-227383_840.jpg f 55 Ko 3 actualiser PENouveau répertoire X Transférer (i Supprimer [mRedimensionner [2)Rename  « Sélectionner
=i images & fireworks-879461_640pg ; 55
 Musigue o] fireworks- 102971 _640pg 86Ko ] TN Taille Largeur Hauteur Date *
B Objets 30 &) fiseworks:1953253 640(1) jpg 8 = 3 Il Mes documents B 14-juilet.ipeg 92.5Ke 850 430 2021-07-20
 Tdichagement &) fireworks-1953253 640jpg 1Ko B 14-juillet
B Vidéss & 14juillet Sjpeg 52 Ko
38 056 & 14 juilletd jpg
a) 14 juillet3 jpg
& juilletZjpeg

%l Decurnents

1 dlement (52.5 Ko) - dgrots ($)

= COMMUNT) o [ 14iuiliettipea s Fichies JPEG 101 Ko v
Nom du fichier ; | 14 juillet’ jpeg” “fireworks-1220045_640.jpg" "fireworks-74689_640,jpg” “steel-wool- 1081982 640, jpg™ “firewar v | Tous les formats pas en charge ~

s
:

ULTIIVeT DI eTTeSTOT

6. Une fois les images transférées dans votre médiatheque,
sélectionnez les images (avec "Maj + clic" ou "Ctrl + clic" -
"commande + clic") et finissez par le bouton "Sélectionner".

14 juillet & sicernont boules de couleur

Ce tewte sara utilise par les lecteurs ofécran, es motews da recherche ou larsgue
'image ne peut éire chargée

Texte alternatif*
Les fontaines innondent le jardin
Ce tosta tora uilise par fos loctours chécran, (65 motew's 3o rocherche, ou lorsque

7. Donnez une légende a chague image dans le texte
st 7 alternatif. Ce texte apparaitra en dessous de chaque
image lorsque I'on cliguera sur I'image pour I'agrandir.

15 éléments (1.2 Mo)




Ou placer votre galerie ?

1. Dans une entrée de menu : cochez la case "fournir un lien de
menu" dans "parameétres de menu (comme pour une page de base)
69 Exemple : https://mairie-saint-quentin-sur-nohain.fr

2. Avec un lien dans un contenu : copiez |'alias d'url de la galerie et
créez un lien dans le contenu souhaité. Ou dans un acces direct.

3. Sur la page d'accueil dans une zone libre : sélectionnez dans le

champ "Taxonomie zone libre" la zone libre souhaitée (voir le lien
vers « documentation » pour la présentation des zones libres).

Feu dartifice &J 14 et 2921

0 phoren the Fre s arrh e she 14 llet i i mmets e e retiouwem g e P de ol

ACCES DIRECTS

Accosll © Node

Fo d'ertifice du 14 juillet 2021

Modifier Galerie d'images Feu d'artifice du 14 juillet 2021

Voir Modifier Supprimee Révisions

Titre*

Feu dariifics du 14 juilet 2621

Contenw (Modifier be resune)

-l BL YUS N AD-

Quelques photos o Feu darrics du 14 jullet qu o permis de nous retmaver pow une 1t de wiage

© Atficher fe polds des lignes

Ackioes

Rathnr

Publie

Dernier enregistrement: 20/07/2021 - 2055

Auteur: dgrotad® 1emum - bécfr

Creer une nouvele revcn

Message du journal de révision

> Paramétres du meny

W Alias d'URL

A o URL

3 Propoc o \eue 38
) Informetions sur I'auteur

> Options de publication



https://mairie-saint-quentin-sur-nohain.fr/
https://mairie-saint-quentin-sur-nohain.fr/

Retrouver
tous les fichiers



Contenu

Tableau de bord

tableau de bord Qutil Newsletter Option avancée

> Documentation en ligne

tation de CmanSite, guide pas a pas, détail des options

de vos Menus

> Contenu ? Menu principal

y

Trouver et gérer e contanu. administrer vatre menu principal
|

! Ajouter du contenu ? Pied de page

Créar vos contenus Administrer votre pied de page

> Médiathaque

r et gérer vos médias. ; :
Page d'accueil

ALl ? Zone Définie

Lister, créer et supprimer vos lien car i i i i |
Contfigurer les informations des zones définies en page d'accueil

? Zone lien direct

Taxonomie : mots-clés Cortfigurer les infarmations des zones d'acces direct et de partenaires en pa

? Thématiques ? Zone libre

Gérer [ps termes qui composent volre métadonnée thématiques Explorer le libres pour identifier les contenus libres qui y sant rat

Configurer votre site

? Configuration de mon site

Corfigurer les informations de base du site ainsi que les couleurs du theme

Prévisualiser mon site

isualizer votre site pour valider toutes stions avant publication.

Publier mon site

Publier voltre apres validation de toules vo




Fichiers

Pravisualiser mon sita {0 changements)

Accueil @ Administration

Contenu =
Contenu Fichiers 1 Newsletter

Vue d'ensemble Contenu modéré

+ Ajouter du contenu

Type de contenu Statut de publication Langue

‘ ‘ - Tout - - Tout - ~ - Tout -

Action

Supprimer le contenu v ‘

Appliquer aux éléments sélectionnés

Type de contenu = Mis 4 jour

Barc et Bzlades Page de base Izabelle | efevre Fublis 03/02/2022 - 1212

carrousel-balot Page de base Isabelle Lefevre Non publié 02/02/2022 - 17:58
Pigce de Theatre tvenements

lsabelle Lefevre Fublis 0270272022 - 1747

Actualites Publie 28/01/2022 - 15:48

Historique Page de bass Isabelle Lefevre Publiz 25/01/2022 - 12:26




Liste des liens directs

Accueil > Administration > Contenu
Fichiers /-

Contenu Fichiers Newsletter

Nom du fichier Type MIME Etat

Filtre par nom
de fichier

‘ ‘ - Tout - v ‘ Filtrer

Date de _ Date de Utilisé q
Type MIME = transfert : modification dans Operations
02/2022 02/2022 - s hi
arnia_logo-horizontal.png image/png 1Z00 Pormmmot [U:O?;;LZ'[ZL ‘_qur_]oz?ﬁ L ot P Fo rmat du f|Ch|er
02/202 02 - . A A
permanences-1.png image/png 19.63 Ko G e Yir;(;;ﬂ (2022 :?1224& £2022 i voen POId S d u fl c h | e r
o o _ mer 02/02/2022  mer 02/02/2022 - o .
Ll Ste des even-theatre jpg image/jpeg Permanent 1723 17:23 4 places o N om b re de fo IS
A Y . L]
. . V4 3.3 0 2 0 -
fIChlerS Cha rges wheel-loader-1998102_640.jp: image/jpe Permanent ven 28/01/2022 ven 28/01/2022 2 places Supprimer ou Ie fIChler eSt
JPg 9e/)peg 1542 15:42 F
e . oge 4
sur CmonSite mar 25/01/2022 250012022 - utilise
img_9037.jpg image/jpeg Permanent 2 places Supprimer 7 g kN
- 16:14 16:14 (médiatheque,
- - - - - & 8 =
img_9028.jpg image/jpeg 24, Permanent m:6r 122[01 /2022 r"ln{a:js,/m /2022 2 places Supprimer co nte nu ’ revision ’
- 16: b:
etc.)

. - . . mar 25/01/2022 mar 25/01/2022 - .
img_9031.jpg image/jpeg Permanent 1614 1614 2 places Supprimer

Supprimer un fichier (uniquement pour les
fichiers chargés par le méme utilisateur)
Attention, si le fichier était utilisé, la
prévisualisation sera en « failed »)



Personnaliser
la page d’'accuelil



Rappel:
Le zoning



62

Principe du zoning

IDEE PRINCIPALE :
Découpage des zones de contenu

Dans un premier temps, familiarisez-vous avec :
> les différentes types de contenus
» les théemes

Choisissez ce qui est adapté a vos besoins
(définis en amont).

Questions a se poser :

e Est-ce que je conserve toutes les rubriques ?
» Ai-je des informations pertinentes a présenter ?
» Est-ce que je vais pouvoir alimenter ?

* Est-ce que je m’approprie une rubrique ?
En modifiant le titre; par exemple : « les partenaires »
deviennent « On parle de nous » sur Sicemont.




Zoning
theme
Lune

63

- Banniere

- 3 zones de
contenus libre

- Bandeaux de
couleurs

Zoning des
autres themes
en annexes

Sicerort @

BANNIERE

ACCES DIRECTS

CARNETS
D'ADRESSES

PAGES MISES EN
AVANT

PARTENAIRES

PIED DE PAGE

ACCES DIRECTS

Wk s it

ON PARLE DE NOUS

w
L ¥




4]
Wowrndde  Teorew  Dheifiswes\  VeEraiue  Stomod  Ealwl Ol a

Zoning

p. it [ O Memsgeimpertamt
théme s olictsire) o
Cactus _—

= - Asrecistions
) i )

. Inauguration de la salle m

Bl o hsastumhie s comptnn b procida & Fiang
i Ty
ge
-
e

2 DERNIERES
ACTUALITES

CONTENU
LIBRE A

ACCES DIRECTS

4 PREMIERS
EVENEMENTS

CARNETS

0% D'ADRESSES
- Banniere

possible

PAGES MISES EN

- 12 zones de AvaNT

contenus libre CONTENU
LIBRE B

- 2 colonnes de
chaque coté PARTENAIRES

64
PIED DE PAGE




Zoning
théme
Frimas

65

- Banniere

- 5 zones de
contenus libre

- Fond uni (blanc
ou autre couleur)

- Carte
interactive

LOGO MENU

BANNIERE

4 DERNIERES
ACTUALITES

PLAN
INTERACTIF
et mots-clés

ACCES DIRECTS 4 PREMIERS
EVENEMENTS

PAGES MISES EN
AVANT

PARTENAIRES

PIED DE PAGE

La municipalité souhalte L bienvenue aux nouvesux
Sicemoniens

Camnet d'adresse

Acces Direct Euanusnents

A ne pas manguer

Conseil t";‘,‘;"
municipal L. —

a

ope

'''''''''




Zoning
théme
Lantana

- Banniere
possible

- 8 zones de
contenus libre

- Fond uni (blanc
ou autre couleur)

- Carte
interactive

- Une colonne a
gauche

66

BANNIERE
(non obligatoire)

4 DERNIERES ACCES
ACTUALITES DIRECTS

CONTENU
LIBRE A

PLAN

INTERACTIF

4 PREMIERS
EVENEMENTS

PAGES MISES
EN AVANT

CONTENU
LIBRE B

PARTENAIRES

PIED DE PAGE

SomiW S s Grmoomn Vepgs Gl Nemto Hcdene a

(© Message important S

2200 Liore Acceed A

Zone Libre Accueil A

I Comet dadvesse

Zome Litee Accust| 4
Zone Lire Accect Zone Libre Accueil 4
Zone Libre Accueil B

I On parle de rous

v P —
m .‘ Zone Libre Accueil 5

"
Zomwe Litve fozust

Zone Libre Accueil 6




Gérer les contenus
de la page d’accueil



Les actualités



Organisation des actualités

Mairie d'Aloxe-Corton

@ Message important -

La municipalité souhaite la bienvenue aux nouveaux Sicemoniens Les nouvelles de Sicemont

Mes collégues élus et moi-méme sommes trés heureux de vous accueillir.

Inauguration de la salle municipale

Petite enfance

La Rentrée des Classes

En premier lieu, permettez-moi de vous souhaiter officiellement et non moins chaleureusement la bienvenue 2

Sicemont. Sicemont, ville ol vous avez choisi de vous installer. J'espére que votre installation et vos premiers pas dans M hlaatat bkl
la commune ont été agréables pour vous, as,que Ll ELCESCL NS L
de I'école

Je souhaite que vous trouviez, le plus rapidement possible, toute votre place a Sicement et que vous participiez
pleinement a la richesse et & la diversité de la vie qui la caractérise.

Soyez les bienvenus chez vous !

ACCES DIRECT




Présenter une actualité
en priorité:

Les actualités sont ordonnées
de la plus récente a la plus
ancienne.

Vous pouvez modifier la date a
laquelle est créée une
actualité, pour la faire

apparaitre dans les premieres.

Modifiez votre actualité. Dans
la colonne de droite, dépliez le
champ « Informations sur
I'auteur"” et modifiez la date
dans « Ecrit le ».

Gérer l'ordre des actualités

HAeeuell » Node -  Coupure d'électricité

Modifier Actualités Coupure d'électricite -

Voir Modifier Supprimer Révisions Cloner

Titre*

Coupure d'électricité

[ Affichage planifig

Activer |z début et 1a fin d'=ffichage planifié

Contenu (Modifier le résumeé)

Fomast - 1= B I U S 29| A-RA- £ o B S - [

MNous vous informens gue I'éleciricité sera coupe le jeudi 4 févner de 10h 3 12h dans la rue des Roses, du fait de travaux sur le réseau.

MNous vous remercions de volre comprehension

Published
Dernier enregistrement: 26/01/2022 - 15:48

Auteur: ilefevra@termurm-bfcfr

»| Crder ure nodvale réisior
N5 SNk TEQuSes.

Mezsage du journal de révision

Dcrire brigvement les modificstions apportées.

> Alias d'URL

*~ Image actus *

wheel-loader- 1995102 B40jpg (173.38 Kol

Texte alternatif*
Photographie d'un engin de chantier

Ce texte sera utilisé par les lecteurs d'éeran, les moteurs de recherche, ou lorsoue
l'image ne peut éire chargée,

Taxonomie thématique

- Aucun(e) -
Travaux
Commune Adhérents

Teurisme
; v

Informations complémentaires
|

armsts de beide
~ Informations sur |'auteur

Ecrlt par

Isabellz Lefevre (16)

Le nom dutilisateur de |'siteur du contenu
Ecritle
111072021 @ 12:08:08 @

Format ; 2022-02-78 15:26:56, Laisser vide pour utiliser la date de soumission du formulaire.

> Options de publication




Modifier le résumé de la 1°" actualité

Raccourdis Isabelle Lefevre  Deployments

Publier site (0 changes) dvisualiser men site (0 ¢

Accueil Node » Masque obligatoire aux abords de |'école

Modifier Actualités Masque obligatoire aux abords de I'école

Voir Editer Supprimer Révisions

Titre*

Masque obligatoire aux abords de I'école

umeé (Masquer le résum

Décision du Préfet de Cote d'or : Face I'évolution de la situation sanitaire en Cte d'Or, un arrété préfectoral rend obligatoire le

5562 Vide pour ( or 1o valeur courte du texte intégral en tant que résumé

Contenu

BI SXxXx x|L|® iz EH B = Fomat

Face l'évaiution de la situation sanitaire en Cite d'Or, un arrété préfectoral rend obligatoire le port du masqgue
- pour toute personne de 11 ans et plus

- dans un rayon de 100 métres aux abords

-entre 8h et 16

Cette disposition valable un mois a compter du 21septembre, con plique tout particuligrement sur le parking de I\

Vv Image actus

Publisk
Dernier«

Auteur: ¢

Message |

Vv Aliasd

Désélec
Alias d
/masqui

fier un
propos de

La municipalité souhaite la bienvenue aux nouveaux Sicemonions

Mes collbgues (us et mol-mime somime s trirs heureux de vous accusiliir,

@ Message important -

wleureuserment la bienwonoe b

o commung ont &6 agréables pour vous,

ot vt praneie pas don

e voulitn quevos trouvier, le plus riderment possible, (oute votse place B Soumont e qum vous participies

pleinwmunt & la cichesse nt & ln diwrsich de o vie gul s caractirise.

Sopez lia bervenus ches vius !

Les nouvelles de Sicemont

“ Insiguration de la salle municipale

m —
u La Hentrée des lasses

Mure obligatoire aux abords
de I'ecole

44 0 Pt de CObe dor Fiex aalobonn 3t o
T




Les carnets d’adresses



Carnets d’adresses

Objets trouvés

Carnet d’adresse

1, place des Ecoles
21150 DARCEY

| mairie.darcey@wanadoo.fr

80962407

COVID-19

12 Rue Alain Bombard
21000 Dijon

<] Non renseigné

8027 04 60

ACCES DIRECT

Marché du samedi

Evénements

Associations

Rue de la Perche A I'Olseau

21250 Seurre

Carnaval d'Auxonne

A NE PAS MANQUER

Guide des droits et
démarches

w /s

Défibrillateurs




Vos adresses importantes en page d’accueil

> Lefevre

5 (111 total changes)
du

Creéer Carn'et d'adresse

Nom du lieu *

Mairie

Contenu (Modifier le résume)

M

Si catta case est cochée vatre carnet d'adresse apparaitra dans le bloc des adresses affichées en page d'accusil

Ordre carnet d'adresse

Taxonomie thématique

Informations complémentaires

B I S ¥ |1

L
Horaires d'ouverture

Pt loanedi

Carnet d'adresse

1, phaca des Eankes 12 e Al Bombad
230 GAREEY 71409 e

B mathe darcmpDwanadea It 02 Monresscignt
5 23w SR

ACCES DIRECT

Marchd d samce

s da 13 Porths Al Oesn
2190,

Non revretgd

3 Mo revseiand

A NE PAS MANQUER




Les évenements



Défbrillateurs

Carnet d'adresse

12 Rue Alain Bombard
21000 Dijon

Q) 0380270460

Evenements sur la page d’'accueil

1, place des Ecoles
21150 DARCEY

@ Envoyer un email
Q2 0380962407

COvID-19 Guide des droits et Contactez-nous

Marché du samedi
démarches

Evenements

Rue de la Perche A ['Oiseau
21250 Seurre

Marché de Noél
Camaval dAuxonne

Camaval dAuxonne (Concert Rock et Jazz

A NE PAS MANQUER

?eupal 3 }

Trombmoscope




O retour au site Raccourcis _l Isabelle Lefevre péploiements (17 total de changements) £ Reconstruire le Cache

Formulaire de configuration du site -

Paramaétres

— Option d’affichage au format calendrier sur la page
d'accueil.

Parametres du site

Paramétres du théme )

Mentions légales

Permet a vos visiteurs :

» d'avoir une vue globale de tous vos événements

» de choisir un affichage sur le mois, la semaine, ou
la journée, ou méme au format agenda (liste des
évenements par mois)

Paramétres RGPD

Lune Cactus Frimas Lantana

Jeux de couleurs :

Personnalisé v

C o8 temum-bfcfr

v Teintes principales ~ Détails colorés v Textes coloré

Objets trouvés Guide des droits et Défibrillateurs COVID-19 Marché du samedi
démarches

l Carnet d'adresse Evenements

| Précédent | Aujourd'hui | Suivant octobre 2021 m Semaine | Jour | Agenda
1, place des Ecoles 12 Rue Alain Bombard
tun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
01 02 03
v Advanced theme settings

04 05 06 07 08 09 10

Police des titres :

Open Dyslexic

B 11 12 13 14 15 16 17

Evenements

Po!ice dles textes : 2 f A Débat Fin de ...
I ) 7\ v e
i st JOURNEES . i %
FT Sans 2 al Ruede a Perche A Ofeas EUROPEENNES Vj l\, 18 19 20 21 22 23 24
****** DU PATRIMOINE I
Journbes du patrimoing Débat Fin de Vie'

W ] ———

|| events style (calendar)

Coupure disau Octobre Rose

Enregistrer la configuration

77

A NE PAS MANQUER



Page « Tous les évenements »

Siﬁmonl' @ Sicemont Ma mairie Carmet d' Vie pratigue Culture et loisirs Evelutions et correctifs CmonSite Contact Ecrivez-nous

Mots-clés =
filtres de
recherche

Types d'évenement(s) :

Divertissement

Filtres
chronologiques

Foire aux vinyles

o

Liste des
évéenements

Coupure deau

bt "F e sl Vo™

Lorsque vous créez un
évenement, vous n'avez plus
I'obligation de remplir les
champs "heure".




Les pages a ne pas manquer



Pages de base sur la page d’accueil

Carnet d'adresse Evenements

12 Rue Alain Bombard 1, place des Ecoles
21000:Dljon ZLIDARCEY, Rue de la Perche A 'Oiseau

P4 Envoyer un email 21250 Seurre g o Divertissement
Q) 0380270460 D) 03 8096 24 07 S =

Piéce de Théaue

Parc et Balades Ma mairie Equipe Municipzale La communauté de Seniors

commune

La Méteo
CHEVIGNY-SAINT-SAUVEUR

“a 8C
10 km/h
Vendrzd




Vos pages importantes en page d’accueil

Créer Page de base -

Titre *

Urbanisme

Résumé (Masquor lo récumé) ‘

| 12 i i Dombaed ;

La délivrance d'une autorisation d'urbanisme permet a la commune de vérifier la conformité das travaux par rapport aux régles d'urbanisme. En fonction du ¥ oo Rihdols tervigonion Carmaval dAuzonne

type projet et du lieu, il faut déposer une demande de permis (permis de construire, d’aménager...) ou une declaration préalable de travaux, Avant de s
el darcoyDmanadeo. D) o b

commencer les travauy, il est recommandé de demander un certificat d'urbanisme pour obtenir des informaticns sur le terrain faisant l'objet de travaux,
038016207 QW 63 N eormatgrd

Ce texte sera utilisé par les lecteurs d'écran, les mateurs de recherche, ou lorsque
limage ne peut étre chargée.

gil
nicipal
£\

frumblnoscope comemune

D Mise en avant
Si cette case est cochée votre page apparaitra dans le bloc des pages & ne pas mangquer.

Lncommumautd de

Ordre page de base

Informations complémentaires

B I & x %x I = Normal - | ] (@ Source
P

Révision du Plan Local d'Urbanisme (PLU) . ¢t

Par une délibération du 11 septembre 2012, le Conseil municipal de Quetigny a engagé une procédure de révision de son PLU.
L'ensemble des 24 communes du Grand Dijon ont di procéder également & cette démarche pour mettre en conformité leurs documents d'urbanisme. La Ville de Saint

Apoliinaire vient d'ailleurs de s'y engager en méme temps que Quetigny.
Au-dela de I'aspect réglementaire, I'enjeu pour notre commune est de conduire le débat autour du devenir de Quetigny. Au final, il s'agira d'apporter des réponses & la P AEYERIATER

question: quelle ville voulons-nous pour les 20 prachaines années ?

body p

A propos des formats de texte

en bas de page dans un bloc coloré.

Enregistrer sous:




S’approprier
des rubriques



Personnaliser
ses rubriques



Personnaliser les zones définies

Tableau de bord

tableau de bord Qutil Newsletter Option avancée

> Documentation en ligne

2, guide pas a pas, détail des options disponibles

Menus

Contenu Menu principal

Trouver et gérer e contanu. administrer vatre menu principal

Ajouter du contenu Pied de page

Criéer vas contenus

Administrer votre pied de page

Médiathéque

WVEr Bt gérer vos méd ; :
Page d'accueil
Lien direct
? Zone Définie
Lister, créar et supprimer vos lien a . . . .
Contfigurer les informations des zones définies en page d'accueil
b

? Zone lien direct

Taxonomie : mots-clés \;7 ; ) o Configurer les informations des zones d'acces direct et de partenaires en page d'accueil,

? Thématiques ? Zone libre

Gérer [ps termes qui composent volre métadonnée thématiques zones libres pour identifier les contenus libres qui y sont rattacheés

Configurer votre site

? Configuration de mon site

Corfigurer les informations de base du site ainsi que les couleurs du theme

Prévisualiser mon site

Prévisualiser votre site pour valider toutes yvos modifications avant publication.

Publier mon site

Publier votre site aprés validation de toules vos modifications




Zones définies

Accueil > Administration > Structure > Taxcnomie

Zone définie

Vous pouvez réorganiser les termes de Zone définie en utilisant les croix de glisser-déposer ; vous pouvez group

glissant en-dessous et & droite du parent.

KR

b

m Rétablir I'ordre alphabétique

Actions

Modifier

* Modifier

€% termes sous un terme parent en les

‘© Afficher le poids des lignes

Scoment @

o FariBex da 14 uiter 2621

ACCES DIRECTS
v

Evenements

_*G
21

=

N34 0 st

-'\ 7
N
m £

v e Clrnmt Beex st iy

A NE PAS MANQUER

E i @=aan

SREFETLELYOME E E Service-

Bourgogne I’Yonne pole emploi

Public.fr



Modifier un intitulé

Accueil > actualites

Modifier le terme

ite la bi ant

Mas colldgues &lus ot mokmame sommes tés hedreux de vous occueilli

Description

Ce champ a été désactivé car vous n‘avez pas les droits suffisants pour le modifier.

> Relations

v fiou, permettaz-mol de vol
Sicermont, vills o0 vous avez choisi de vous i
ont &td agréables pour vous,

> Paramétres du menu

Je saifs qu'un changement de rdsidence n'est hase facile. Je ven vous dite avec force que cette momson et o vitre

Générer automatiquement un alias d'URL

Désélectionner ceci pour créer un alias personnalisé ci-dessous.
Alias d'URL
Jactualites

Spécifier un autre chemin pour accéder & cegennées. Par exemple, saisir "/a-propos” pour une page a propos de vot

Les nouvellés de Sicemont

Publie

£n premier lew, permettez-mol de vous souhalter officielement et noo molns chalewouspment 13 bienvenue 3
Sicemant. Sicemont, ville ol vous avez choisi de vous installer. J'espére que votre installation et vos premiers pas dans
1a commune ont ét4 agréables pour vous,

Je souhaite que vous trouviez, ke plus rpidement possible, toute votre place & Sicemont et que vous participies
pleinement 3 o richesse et & I3 diversité de ks vie qui lo caractérise,

Inauguration de la salle
municipale

il 18 oMU  prockoé & | 'vadu guration de 1a s

VESCTE AR, B N TR A

Masque obligatoire aux abords
de I'école

Dicion du Préfut de Cise d'or : Face lévoation du la wtwation
3aawe e Cota € Or, un arriud préfoctont rend ashgateiie be port
dumasque

m Petite enfance
u La Rentrée des Classes

Inauguration du nouveau batiment

w Inauguration de la salle municipale

m Petite enfance
m La Rentrée des Classes




Personnaliser les zones lien direct

Tableau de bord

tableau de bord Qutil Newsletter Option avancée

> Documentation en ligne

2, guide pas a pas, détail des options disponibles

Menus

Contenu ? Menu principal

Trouver et gérer e contanu. Administrer vatre menu princpal
Ajouter du contenu ? Pied de page
Créar vos contentus

Administrer votre pied de page

Médiathéque
Uver et gérer vos méd |
Page d'accueil
Lien direct
> Zone Définie
Lister, créar et supprimer vos lien _ | | | .
Contfigurer les informations des zones définies en page d'accueil

? Zone lien direct
P
Taxonomie : mots-clés Lt Configurer les infarmations des zones d'accés direct et de partenaires en page d'accueil.

;
> Thématiques ‘ ¢ Zone libre

Gérer |ps termes gui composent votre métadonnée thématigues. libres qui vy sant rattaches,

zones libres pour identifier les contenus
Configurer votre site

? Configuration de mon site

Corfigurer les informations de base du site ainsi que les couleurs du theme

Prévisualiser mon site

Prévisualiser votre site pour valider toutes yvos modifications avant publication.

Publier mon site

Publier votre site aprés validation de toules vos modifications




Zones lien direct

Scoment @

Accueil > Administration

Liens directs

Nom

& acces direct

& partenaire

Structure > Taxonemie

Actions

Modifier

Modifier

"ordre alphabétique

© Afficher le poids des lignes

o FariBex da 14 uiter 2621

R L

ACCES DIRECTS
(19
Evénements

v e

4~

A NE PAS MANQUER

SREFETLELYOME E E Service-

Bourgogne I’Yonne pole emploi

Public.fr



Modifier un intitulé

Accunil - acces direct

Modifier le terme

Voir Maodifier

Description

ACCES DIRECT

X “a L L - ﬂwﬂ

Guide des droits st
Paramétres du menu

fémarches
COVID-19 Marché du samedi

Alias d'URL

INFORMATIONS MUNICIPALES

= AN
=g e |

Comptes-rendus du

Questions / Réponses Tri - Déchets Léquipe Municipale Déploiement de la Conseil Municipal
Envirennement

fibre optique




Modifier le terme -

Voir Modifier

Description

Fornst - M S |B 1 U 5 0 = o [ | @ sowee B

B

» Relations
> Paramétres du menu
u Géndrer automatiguemant un alizs d' URL

ionner raci paur rréer un alias persannalise ci-dessaus,

Alias d"URL

Spécifier un autre chemin paur sccéder & ces donpg ar exemiole, saisir "/&-propos” pour une page & propaos de votre site

Partenaires

Publié

ier un intitulé

PARTENAIRE

ﬁ) Ierrioi Service-Public.fr ~ MesConseils

L site officiel de Maclministration frangaise c°v|d

erritoires Numériques BFC MesConseilsCovid

Portail Service Public

ON PARLE DE NOUS

A 2

.

présentation du projet par ATOL
(@]

Témoignages de nos adhérents

geru;me C.'_‘f_e .f:m’

Communauté d'’Agglomeération
Beaune Céte & Sud




Ajouter / Supprimer
les rubriques



Page d’'accueil : Moduler les rubriques

Carnet d'adresse Evénements
Carnet d'adresse

1, place des Ecoles 12 Rue Main Baostiasd
21150 DARCEY 21000 Dijon
e Rue de L Perche A Disean 1, place des Froles. 12 Rue Alsin Bomibard Rue de la Perche A 1Olsenu
(2] maiehe davcoy@wanadoo St 71750 Seurre Divertissemen 21150 DARCEY 71000 Dijon 21250 Sewre
058096 24 07 0480 2704 00 B0 meiric ducey@wenadooss
15 0380962407 15 80 27 04 60

Masché de Noal

‘\5

A NE PAS MANQUER

dMuxoane Concert Rock et lazz

... 97

Ajouter une rubrique: Oter une rubrique:

A chaque ajout du contenu correspondant, la En supprimant tout un type de contenus, la

rubrique se crée automatiquement. rubrique se supprime automatiquement.

92



Ajouter des fonctionnalités
a votre site



Peaufiner
le carnet d’adresses



Ajuster la position d’un carnet d’adresses
Créer Carn-et d'adresse -

Nom du lieu”

ARNiA

Modifier les coordonnées GPS :

Contenu (Modifier le résumé)

Lorsque vous créez un carnet d'adresses avec une adresse
- . : - postale et que vous l'enregistrez, CmonSite calcule
Normal - |l =|B I U & % |A-R-|g & 5 1= | E o Rl | [ Souce - [E)
automatiquement les coordonnées GPS relatives.

Parfois, il peut y avoir des ajustements a effectuer afin que le
point sur la carte pointe le bon lieu, le bon batiment.

T Grouge
Scolimiees
E 8 TrEmaniie
US I'INFOS A (3
® 47 18* ~
= =% M G905 ==
ihe_—-
France b
Adresso
3 bis rue de Suzon

5 D'INFOS

Code postal

21000

Lozng np AT

Ceordonnées

% v Saint! fieglas fordin de
e ( ! la Bangue
de France
Latitude

Bangue:

deFrance
Longitude




Ajuster la position d’un carnet d’adresses

O, rde suzon, ijon .
¢ etz ¢ Rendez-vous sur la carte IGN : https://www.geoportail.gouv.fr

Sur ce portail, renseignez I'adresse souhaitée. Positionnez votre

souris sur le lieu souhaité et faites un clic droit. Choisissez "Adresse
/ coordonnées du lieu".

Un petit encart en haut a gauche s'ouvre. Copiez les coordonnées
de latitude (le premier groupe de chiffres) puis de longitude (le
dernier groupe de chiffres) et collez-les dans CmonSite. Enregistrez
les modifications du carnet d'adresses. Vos coordonnées seront
mises a jour a la prochaine prévisualisation de votre site.

wozns N M

s Adresse/coordonnées du lieu 9 Bccusil + Node > ARNIA
= N
Q r de suzon Itinéraire depuis ce lieu

Modifier Carnet d'adresse ARNiA -

Itinéraire vers ce lieu

é‘}% Isochrone depuis celieu Vair Madifier Supprimer Révistons Claner
47.325262|/5.040438 o X & -
e a) q\}‘ des cart:

.'"\:‘ - 2 d : Mom du lieu®
.1 3BISrdesuzon N Afficher la légende

ARMIA
21000 Dijon

Imprimer la carte

Parcelle : 000 7 BO 7 0020 Partager la carte

o
Altitude : 244,24 m

Contenu (Modifier le résumél

wiw : coupant.retracer.cirage

o MCE SAINT—BERMA%

Coordonnées

Latituds
47.325153

Longitude



https://www.geoportail.gouv.fr/
https://www.geoportail.gouv.fr/

Créer un menu qui affiche un type de carnets d’adresses

Créer un lien de menu pour afficher un carnet d’adresses par mot clé :
Lorsque vous créez un carnet d’adresse, vous lui attribuez une taxonomie. Vous pouvez
choisir de créer un lien de menu qui amenera directement sur le type de carnets d’adresses
souhaité, par exemple « commerces » ou « tourisme ».

Simont @ Sicemont Ma mairie Carnet dadresses Vie pratique Culture et loisirs Evolutions et correctifs CmonSite Contact Ecrivez-nous

1

Rechercher...
[] Rechercher les terfEseRacHs

Chateau (actustlement mairie)

Tourisme

I ZonedActivites=
Economigues o
Cap Nord' 2

Eglise PLUS D'INFOS ‘ % i (il L.

7 Y ~ “ 3 H X ! "
| Patrimoine ., \ i ] i (. 2 (hiteau (actuellement mairie)
= - f A £ ' W NS S50 rue de mairey

21850

il o | Saint-Apoliinaire

Fort de la Redoute PLUS D'INFOS

3
|_Tourisme

Les Jardins de la Piéce a la Brebis PLUS D'INFOS

(_Patrimoine /".'_LBien-étre i

B E e
%, ire

TR
q,sa Saint
g et S o

; Dyjon-Porte.
Netive™ ar Mant 1 r




Créer un menu qui affiche un type de carnets d’adresses

() EJ h sicemont.ff/ o

H Sicemont Ma mairie (Carnet d'adresses Vie pratique Culture et loisirs Evc
Sicemont & PYia

Apres avoir créé vos carnets d’adresses et les avoir
liés a un mot-clé (pour 'exemple le mot-clé est
« Commerces ») :

» Rendez-vous sur la carte interactive de votre site
Rechercher... ( Bien-etre ) Enfant ~ | (Lam (en prévisualisation ou sur votre site en ligne).

[J Rechercher les termes exacts > Une fois le plan affiché, sélectionnez le mot-clé

choisi : ici, « Commerces ».

Rente de Chatenay

Auto réparations

» Copiez la derniéere partie de I’'URL qui s’affiche

a partir du « / »).
CARTE @p )

TERACTI){__' s L’URL a copier est toujours de type : /adresses
67~ ' ?mots-cles=\/otre-mot-clé

Fleuriste - Le Cactus Rose PLUS D'INFOS

| Commerces )




Créer un menu qui affiche un type de carnets d’adresses

G Retour au site * Raccourcis ‘l Isabelle Lefevre Deployments (6 total changes) ;’:‘ Rebuil

Ajouter un lien de menu -

Titre du lien dans le menu*®

Commerces l ! ‘

Le texte a utiliser pour ce lien dans le menu.
Lien®

/adresses?mots-cles=Commerces l; Q ‘

* 'emplacement vers lequel pointe ce lien de menu.
e Commencer a saisir le titre d'un contenu pour le sélectionner. Vous pouvez aussi saisir le chemin interne tel que /node/ada
* Indiquer route:<nolink> si votre lien est actif et contient des enfants mais qu'il ne pointe pas sur une page précise.

Activé

Un marqueur indiquant si le ien est actif ou caché dans le menu,

Description

S'affiche au survol du lien du meru.

[ | Afficher dépli¢

Si sélectionnée et que ce lien de menu a des enfants, le menu apparaitra toujours déplié. Cette option peut étre supplantée
Parent link
-- Carnet d'adresses W,
La profondeur maximale d'un lier et ses descendants est fixée, Certains liens de menu ne seront peut étre pas disponibles si leu
Poids

0

Poids du lien parmi les liens dans le méme menu a la méme profondeur. Dans le menu, les liens avec un poids élevé seront en b

Enregistrer

Créez votre lien de menu :

1. Donnez un nom a votre menu. Ici « Commerces ».

2. Dans le champ « lien » collez I’'URL conservée. Ici :
/adresses?mots-cles=Commerces

3. Dans « Parent link » vous pouvez choisir de laisser
ce menu en menu principal dans « Navigation
principal » ou en sous-menus.

Ici, nous choisissons « Commerces » en sous-menus
de « Carnet d’adresses ».

4. Enregistrez.

Exemples :

69 https://sicemont.fr/adresses?mots-
cles=Commerces

67 https://www.aloxe-corton.fr/adresses?mots-
cles=Hebergement


https://sicemont.fr/adresses?mots-cles=Commerces
https://sicemont.fr/adresses?mots-cles=Commerces
https://www.aloxe-corton.fr/adresses?mots-cles=Hebergement
https://www.aloxe-corton.fr/adresses?mots-cles=Hebergement

Le Guide des
Droits et Démarches



Guide des Droits et Démarches

ég.

GUIDE
« VOS DROITS ET DEMARCHES » . ' ' |
POURLES PARTICULIERS - 7z N Le Guide des Droits et Démarches

s'adapte aux couleurs de votre site.

Mise a jour quotidienne des
informations de la DILA (Direction de
I'Information Légale et Administrative).

Cela correspond aux mémes
informations a jour que sur le site
https://www.service-public.fr.

5‘inscrire & notre newsletter




Formulaire de configuration du site -

Activer et intégrer le Guide

Paramétres

Paramétres du site

Nom du site
Paramétres du théme Mairie de Sicemont Depuis le tableau de bord, cliquez sur
Menti éaal Entrez le nom de votre site (32 caractéres max) « co nfigu ration de mon Site ».
entions légales
Adresse de courriel du site Q .
Paramétres RGPD Dans « Parametre du site »
contact@ternum-bfc.fr
L'adresse de l'expéditeur des emails automatiques envoyés durant l'inscription et les demandes de nouveau mot de passe, et les autre: > COCheZ Ia ca Se K« Gé né re r Ies pages
Message d alerte Guide droits et démarches »
+*- Normal - =BT US » A-B-|= =52 = g | = [d ™ | [§ Sou
_ » Enregistrez
Nouveaux horaires d'ouvertur
Consultez la fiche "mairie” pour ¢
Ajoutez ensuite le lien vers le Guide :
Le lien a ajouter est le suivant : /Particuliers/menu
be Vie pratique Culture et loisirs ' m“ifﬁﬂﬁéﬁi@seﬁ ntite ¥
Entrez le message qui sera affiché dans une alerte (liens autorisés) e Mes démarches «
Logo du site MJ{MM
B image_0_0jpg (6.28 Ko) Retirer Inscripti I les listes al

Allowed extensions: png jpg jpeg svg Lot divil o
Favicon

Famille & éducation »
B favicon-vert_0.png (3.6 Kao) Retirer !

Extensions autorisées: png ico

Banniére du header

Biiaicrctconininol | reetvation de ok

2 baniere-accueil_1920x450px_0,pg (81547 Ko)  Retirer 2 : _— Guide des droits et :
Allowed extensions: png jpg jpeg svg _ délnar(:h es | Dém paurlesagantsrrwmd 2L
o D Générer les pages Guide droits et démarches
e et e ot e cona Dans un menu ou Dans un acces En intégrant le lien
e i un sous-menu. direct. dans le corps d'un

‘ https://fr-fr.facebook.com/ (6f0) nte nu



Le formulaire
de contact



Formulaire de contact

Un formulaire de contact est un
Siﬁﬂﬂﬂﬂf@ Sicemont ~ Mamairie  Carnet dadresses  Vie pratique  Culture et loisirs ~ Evolutions et correctifs CmonSite  Contact  Ecrivez-nous moyen simple de répondre a votre
| obligation légale de permettre au
Jrecrercrer e citoyen de contacter vos services
Contactez nous ! (saisine par voie électronique).

T Le formulaire se présente sous la

[ upont | forme de champs a compléter par
Votre email le visiteur (hom, email, sujet et
[P —— | —

Sujet

e — Vous pourrez suivre les demandes
Message dans votre tableau de bord, ou étre
e e < notifié par mail a chague nouvelle
demande.

Pensez a ajouter les informations
de traitement des données

personnelles du formulaire de contact
(onglet RGPD dans les parameétres de votre
site). Une proposition de contenu vous est
faite (rubrique Formulaire de contact).
Sinscrire a notre newsletter ( (A https://docs.ternum-bfc.fr/exemple-liste-

. . traitements-rgpd-site-web



https://docs.ternum-bfc.fr/exemple-liste-traitements-rgpd-site-web

Formulaire de configuration du site 7«

Paramétres
Paramétres du site
Paramétres du théme
Mentions légales

Paramétres RGPD

Nom du site

Mairie de Sicemont

Entrez le nom de votre site (32 caractéres max,)

Adresse de courriel du site

contact@ternum-bfc.fr

L'adresse de I'expéditeur des emails automatiques envoyés durant I'inscription et les demandes de nouveau mot de passe, et les autres

Message d'alerte

- Normal - M= B I US9» A-RA- = & =32 = E = [d ™ [ sou
Nouveaux horaires d'cuverture
Consultez la fiche "mairie” pour &
body p

Entrez le message qui sera affiché dans une alerte (liens autorisés)

Logo du site

2 image_0_0jpg (5.28 Ko)  Retirer

Allowed extensions: png jpg jpeg svg

Favicon

[2 favicon-vert 0.png (3.68 Ko) Retirer

Extensions autorisées: png ico

Banniére du header

baniere-accueil_1920x450px_0.jpg (815.47 Ko) Retirer

Allowed extensions: png jpg jpeg svg

Générer les pages Guide droits et démarches

o Afficher et activer le formulaire de contact

adressemail1@ternum-bfc.fr, adressemail2@ternum-bfc.fr

Destinataire(s) du formulaire de contact

Wous pouvez laisser ce champ vide si vous ne désirez pas utiliser la notification par mail. Vous pouvez définir plusieurs destinataires ¢

Activer le formulaire

Depuis le tableau de bord, cliquez sur « configuration de
mon site ».

Dans « Parameétre du site »

1. Cochez la case « Afficher et activer le formulaire de
contact »

2. Si vous le souhaitez, vous pouvez saisir un ou plusieurs
mails qui recevront une notification a chague nouvelle
demande créée via le formulaire de contact.

3. Enregistrez

En retournant au tableau de bord, une nouvelle
rubrique sera affichée, en haut a droite :

nau de Do Ajouter du contend
Tableau de bord
tablsau de bord Qutil Newsletter Option avancée

? Docementation en ligne » Formulsire de contact

Gestion de vos contenus




Intégrer le formulaire

Choisissez I'endroit ou vous souhaitez intégrer le lien vers
le formulaire de contact :

Le lien a ajouter est le suivant : /contactez-nous

69 a) dans le menu principal (une rubrique "contact"),

69 b) dans le menu en pied de page,

69 c) dans les acces directs (exemples : "donnez-nous votre
avis", "contactez-nous", etc),

¢ d) dans un contenu de votre site.

Acces direct

ACCES DIRECTS

Lien de menu

@ Retour au site * Raccourcis 1 Isabelle Lefevre Déploiements (21 total de changements) '::Q Reconstruire lg

Publier mon site (0 changements) Prévisualiser mon site (21 changements)

Accueil > Administration > Structure : Menus >

Navigation principale

Ajouter un lien de menu -

Titre du lien dans le menu*®
Ecrivez-nous
Le texte & utiliser pour ce lien dans le menu.

Lien*®

+ L'emplacem rs lequel pointe ce lien de menu.

= Commencer ir le titre d'un contenu pour le sélectionner, sir le chemin interne tel que /node/add ou une URL externe co

 Indiquer route:<n > si votre lien est actif et contient des e

Activé

Un marqueur indiquant si le lien est actif ou caché dans le menu.

te pas sur une page précise.

Description

S'affiche au survol du lien du menu.
[ ] afficher déplié
Si sélectionnée et que ce lien de menu a des enfants, le menu apparaitra toujours déplié. Cette option peut étre supplantée pour l'arborescence en
Lien parent
<Navigation principale> v
La profondeur maximale d'un lien et ses descendants est fixée, Certains liens de menu ne seront peut étre pas disponibles si leur sélection induit le dép

Poids
[



https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-ajouter-un-formulaire-contact#menu-principal
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-ajouter-un-formulaire-contact#menu-principal
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-ajouter-un-formulaire-contact#menu-piedpage
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-ajouter-un-formulaire-contact#menu-piedpage
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-ajouter-un-formulaire-contact#accesdirects
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-ajouter-un-formulaire-contact#accesdirects
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-ajouter-un-formulaire-contact#liencontenu
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-ajouter-un-formulaire-contact#liencontenu

Gérer et suivre les demandes

Lorsque vous avez une ou plusieurs nouvelles demandes,
cliquez sur le lien « x nouvelle(s) demande(s) » sur votre tableau de bord.

? Formulaire de contact

- =0

1 nouvefleis] demande(s) 0 demandeis) en cours de raitement 0 demandeds| fraikée(s)

Dans la nouvelle fenétre, vous pouvez voir la demande d'origine avec le nom et le mail du contact.
Pour traiter la demande, cliquez sur la fleche a c6té de "voir" et choisissez "gérer".

Accueil > Administration : Structure : Webforms

Webforms: Demandes -

Formulaires Demandes

Liste des demandes effectuées.

Toutes les demandes Vv

Affichagede 13 1sur1

# = Created 1 Entité rendue Actions
1 ven 05/11/2021 - 12:41 Ay - Joi| ~
Mme DUPONT «
upprimer
Votre email

c.dupont@gmail.com
Sujet

Demandes d'informations
Message

Bonjour,

SRS T e L PR A D SR S S T AL e Sl e



Gérer et suivre les demandes

Vous pouvez ajouter des informations sur le suivi de la demande, puis enregistrer.
Si besoin, ajoutez des annotations ultérieurement, en enregistrant a nouveau.

Contact: Demande #1 -

Voir Gérer

Les notes permettent d'ajouter des commentaires internes, marquer une demande, et finaliser son traitement.

> Informations sur la demande

Motes internes relatives i la demande (Annoter la demande afin de modifier son statut vers 'en cours de traitement’)

1 04f11/21 :
Z Enveoi du plan PLU par mail & Mme DUPONT ce jour.

3 Elle n'est pas disponible actuellement. Nous avons un rendez-vous téléphonigue demain a 10h.

wonique avec Mme DUPCNT. J'ai pu répondre & ses guestions sur la rénovation d'éléments de son habitation (Document de 1'Architecte des Bidtiments de France) .

z la demande

@ Finaliser la demande

Votre demande passera automatiqguement au statut « demandes en cours de traitement ».

> Formulaire de contact

)

0 nouvelle(s) demande(s)




Gérer et suivre les demandes

Lorsque la demande est traitée, cochez "Finaliser la demande".

Contact: Demande #1 /-

Voir Gérer

Les notes permettent d'ajouter des commentaires internes, marquer une demande, et finaliser son traitement.

> Informations sur la demande

MNotes internes relatives 4 la demande (Annoter la demande afin de modifier son statut vers "en cours de traitement’)

04711721 :
> Envoi du plan PLU par mail & Mme DUPONT ce jour.

= Elle n'est pas disponible actuellement. Nous avons un rendez-wous téléphonigue demain & 10h.

S 05511721
° Rdv télephonigue avec Mme DUPCHNTI. J'ai pu repondre & ses guestions sur la rénovation d'eléments de son habitation (Document de 1l'Lrchitecte des Batiments de France).

iser la demanD

Elle se retrouvera alors dans la derniere rubrigue des demandes traitées.

> Formulaire de contact

A i %

11 nouvelle(s) demande(s) 0 demande(s) en cours de traitement 3 demande(s) traitée(s)




Payfip:
paiement en lignhe



Payfip

Environnement Informations pratiques Activité municipale Paiement en ligne Education

Le formulaire de paiement en ligne :

= Concerne les factures payables au Trésor Public
(ot vigtes

Mairie = Nécessite de passer une convention PayFip
avec votre Trésorerie

= Permet un meilleur recouvrement parce qu’il
offre une plus grande souplesse aux usagers

—— " Le colt des commissions de cartes bancaires
reste a la charge de la collectivité (voir avec
votre Trésorerie)

En pratique :
L'usager pourra saisir les informations de la facture,
Montant en euros : sur le site de la collectivité, puis sera redirigé vers le

site des Finances Publiques pour la saisie des

données de sa carte bancaire, en toute sécurité.




Créer Formulaire Paiement -

Créer le formulaire

Titre*

N om d u fo rmu I a i re Dernier enregistrement: Pas encore enregistré
Auteur: gipczro@gmail.com

ol L] Measage du }Pumal de révision
Farmat =BT US5» AR = == 3= £ o= @ [§souce o G

Possibilité d’ajouter un contenu avant le formulaire. Depu.ls le tableau _de bord :
Par exemple : une facture présentant les champs a y Cliquez sur « Ajouter du contenu »

itk Puis sélectionnez « Formulaire de paiement »

* Paramétres du menu

Remplissez les différents champs

Foumir un lien de menu

Description de la référence

Positionnez votre formulaire dans un menu, un acces direct
ou dans un contenu en créant un lien

Fama - M S B I U S A-B- & & 5|5 £ = W ™ [E§Surce - 5 ~ Alias d'URL

Géndrar automatiguement un alias d'URL

e e Le lien a intégrer est celui de I'alias d’URL.

Alias d"URL

Exemples :

A propos des formats de bexde
Ce texte d'ide seva affiché sous e chamg référence Gette du fommidaire afin d'exgbguer aux Wilisateurs aves quelies informations le remplir, ? Informations sur I'auteur

69 https://www.perreuil.fr/mairie-de-perreuil-0

Code Client*
? Options de publication

69 https://qgivry-bourgogne.fr/regler-vos-factures

Type de formulaire ®
ROLMRE
I voiss pauves chaisir neola wtilisé pour le farmulaire de paiemant,
ROLREC Régler vos factures
ae produil : Réglez toutes vos factures de garderie, restauration scolaire, centre de
vacances par carte bancaire.
ROLDEE

Mode de salsie*
- Choisir une valeur - ~

Facture restaurant scolaire, garderie périscolaire, études

Ici wous pouvez chaisir le mode de saisie du formulaire

Facture Centre de loisirs - Vacances

Enregistrer sous: | Draft b

=
Apercu

Facture Centre de loisirs - mercredis



https://www.perreuil.fr/mairie-de-perreuil-0
https://www.perreuil.fr/mairie-de-perreuil-0
https://givry-bourgogne.fr/regler-vos-factures
https://givry-bourgogne.fr/regler-vos-factures

Démarches simplifiées



Démarches Simplifiées

G/ Démarches simplifiées
EN

Effectuer

une démarche
administrative
en ligne

Une question, un probléme ?
La réponse est dans I'aide en ligne

s ™,
( Connexion )

( Accéder a 'aide en ligne )

Remplacer vos formulaires papier par une
déclaration en ligne

Exemples :
Actes d’Etat civil, inscriptions scolaire,...

Interface simple d’utilisation quel que soit le role
de l'utilisateur (administrateur, instructeur ou
usager).

Démarches personnalisables.

Création et gestion de démarches et dossiers
tres faciles



g
Revenir en arrigre | Connexion \' Aude + m »

N

Création et utilisation

:MON;..,.%UIT] Commencer la démarche

Depuis votre espace ternum-bfc.fr, choisissez I'icone
« Démarches simplifiées »

Creéer un compte Démarches simplifices

Demande d'acte de naissance - J'ai déja un compte
s laaibadt Processus de création et d'utilisation d'une démarche :
T 1. L'administrateur crée et configure la démarche et place le
e lien sur le site internet
2. Les usagers accedent a la démarche grace au lien sur le site

o ) | - o N et peuvent remplir leurs dossiers.
s S e e 3. ladministrateur donne les droits aux instructeurs pour qu’ils
v I e e e oy e R puissent instruire les démarches.

Stotistigues © voir les statistiques de lo démarche

Accessibilité - non conforme [ - CGU [§ - Mentions légales ™ - Documentation [ - Contact @ - Aide [ Vue Usager

LY ”\ 3 i ifie i
g% Démarches simplifiées Démarches Rechercherun dossier Q. @ . v EJ’ PRSI S : ' Les usagers ASETIG e
TP — peuvent également échanger

Créee le 1770242027 - 0" 327

Démarches facilement grace au systeme
Synthdse dis dossiers o= P i Lo g b de messagerie propre a

Indispensable avant publication
P = © chaque dossier.

Présentation 25 Chomps du formulaire Service 1 Administrateurs

démarche entest ginnglement d'une personne en difficulté - Montberthault

o i Lagn, nom, description A ramplir par 1z usogers Comrmune 4a Monzsarthauh Gesnon de o démarche

foddiar Madifier Madiar Modifiar

A roire
1 Instructeur

Susvl e dassiers

Mo Tiar

démarche entest Hempnde d'acte de décés - Montberthault e

n . . . . o : Vue instructeur / Vue administrateur




Newsletter

p) Territoires
NUMERIQUES



Sicemonf @
a
e —

Découvrez les derniéres informations de Ia
commune

e notre feu d'artifice du 14 juillet - Je

Les événements :

Du 15/03/2021 au 01/042021
PR | concert
h. Concert Rock et Jazz

Du 2021 an 20/0872021
div nt

Co de Nichoirs

Mairie de Sicemont f in ‘

Newsletter

A quoi sert l'outil Newsletter ?

Permet d’envoyer une information sous forme de courrier électronique
a partir d’'une liste de contact.

Quels contacts ?

@ 1- A partir du site :
la liste est alimentée a partir des visiteurs du site qui s’inscrivent

S'inscrire a notre newsletter . .
Les visiteurs donnent

Minfo Hebdo Sicemont leur consentement pour
MDefault newsletter s’inscrire a la newsletter
' via un formulaire.

Le RGPD implique :

~

» de ne pas cocher par défaut la catégorie de newsletter

» un double opt-in a l'inscription : cocher la catégorie + confirmation
par mail (regle aussi le probléeme des inscriptions par robots).




T Newsletter

s il

Découvrez les derniéres informations de Ia
commune

;:::1.:;11 :::l:;c ;:::: d;no(rc feu dartifice du 14 juillet : Je Qu e I S CO nt a cts ?

|-\l/_.-, 2- A partir d’une liste de contact existante :
dans le cas d’une mission d’intérét public

Pour utiliser ce type de contacts, il faut avoir une base
juridique autorisant leur utilisation.

Deux possibilités :

- La personne a donné son consentement

- Il s’agit d’'une mission d’intérét public

Jrocanle a Sicémont

Pour en savoir plus : https://www.cnil.fr/fr/reglement-
europeen-protection-donnees/chapitre2#Article6

Les événements :
5 Du 15/03/2021 an 01/04/2021
N concert
BN Concert Rock et Jazz

Du 25/06/2021 an 20/08/2021
divertissement

Concours de Nichoirs

Mairie de Sicemont f in '


https://www.cnil.fr/fr/reglement-europeen-protection-donnees/chapitre2#Article6

Configurer
la newsletter



Configurer la newsletter — partie 1

0 Retour au site * Raccourcis 1 Isabelle Lefevre Deployments '::a Rebuild Cache Depuis Ie tableau de bord > Configu ration de mon site

Tableau de bord Ajouter du contenu Contenu Gestion du menu Configuration du site

Inscrivez un mail reprenant votre nom de domaine.

Formulaire de configuration du site =

Par exemple, votre nom de domaine est sicemont.fr :
Paramatres I'adresse mail sera de type contact@sicemont.fr ou
Paramétres du site Mo du site nepasrepondre@sicemont.fr

Paramétres du théme Mairie de Sicemont
Entrez le nom de votre site (32 caractéres max.)
Mentions légales

Adresse de courriel du site

Paramétres RGPD _
contact@sicemont.fr

L'adresse mail peut ne pas exister réellement. Elle ne
sert que pour I'envoi automatique des confirmations

L'adresse de l'expéditeur des emails automatiques envoyés durant cription et les demandes de nouveau mot de passe, et les autres notit

Message d'alerte

d’inscription.
Si elle n’existe pas, nous vous conseillons d’utiliser une
adresse de type « nepasrepondre@nomdedomaine.fr »

Format - M ’ A 1 iz Ed | [@ source

MNouveaux horaires d'ouverture de la mairie |

Cas particuliers :

- Nom de domaine nouvellement réservé ou transféré :
Délai d’activation de quelques jours a prévoir

Entrez le message qui sera affiché dans une alerte (liens autorizés)

Logo du site

B Logo_ecraser.png (6.12 Ko) Retirer

- Nom de domaine externe : contactez-nous pour le
paramétrage




Configurer la newsletter — partie 2

* Raccourcis j_ Isabelle Lefevre Deployments '::1 Rebuild Cache

Tableau de bord Ajouter du contenu Contenu Gestion du menu Configuration du site
Depuis le tableau de bord > Onglet « Outil Newsletter »
Tableau de bord - > :
1 - Commencez par Gérer les catégories de newsletter

2 - Puis vous pourrez gérer ou visualiser les abonnés

tableau de bord Outil Newslett opti : : .
anieaude hor e phion avances 3 - Et enfin, vous créerez vos newsletters et pourrez les

gérer.
Créer une Newsletter

Créer, modifier une campagne
Vous pouvez créé une ou plusieurs catégories de
Gérer les abonnés newsletters :

ister et gérer vos abonnés
Lister et gérer vos abonn * Newsletter de la commune
Gérer les catégories de newsletter * Newsletter sport
Créer les différents thémes (sujets) auxquels siteurs pourront s'abonner e Newsletter culture

e etc




Configurer la newsletter — partie 2

Edit newsletter

Description

Paramétres d'abonnement

Abonner un nouveau compte

Paramétres des courriels
Format des mails
) Brut

® =ML

T,

1|2 page dinscription des utilisateurs mais n'est pas

ctionnés par défaul,

Catégorie de newsletter

Titre de la catégorie

Si vous cochez la case « private (=privée) », cette
catégorie ne sera pas affichée sur le bandeau
d’inscription de votre site, en pied de page.

Sélectionnez « Listée et désactivée par défaut » :
préconisation pour que le visiteur donne son
consentement en cliquant sur la catégorie qu’il choisit

HTML : pour l'affichage graphique (caracteres, images....




Configurer la newsletter — partie 2

Y Brut

® HTvL

Priorité des mails

- Aucun(e) - v

| Demande de récegtion
Information de |'expéditeur

CmonSite Territoires Numériques BFC

De adresse mail®

cmonsite@ternum-bic.fr

Sujet de la newsletter

Sujet du mail*

[[simplenews-newslettername]] [nodestide]

Explorer les jetons disponibles,

Y T

Identique a ce qui existe dans vos outils d’envoi de mail
(permet de tagguer les mails en urgent par exemple)

Non fonctionnel en envoi de newsletter

Le nom de l'expéditeur affiché lors de la réception
de la newsletter

Adresse mail d’expédition de la newsletter, reprenant
votre nom de domaine.

Par défaut le sujet de votre mail sera :
[le nom de votre catégorie de newsletter] Titre de votre
newsletter

Vous pouvez modifier votre sujet de newsletter en
modifiant les variable indiquées ici




Créer
une newsletter



Créeer Newsletter -

Créer une newsletter

cmonsite@ternum-bfc fr Isabelle Lefevre

Add this newsletter issue to a newsletter by selecting a newsletter from the select list. To send this newsletter issue, first sa'

Set default send options at Administration > Configuration = Web services = Newsletters.

Set newsletter specific options at Administration > Content » Newsletters.

[Info Hebdo Sicemont] Sicemont infos
—

Titre*

Sicemont infos Objet du mail i7

Motifs de remplacement MARS 2022

Explorer les jetons disponibles.

These tokens can be used in all text fields except subject and will be replaced on-screen and in the email.

Date issue™

Mars 2022 Date au format libre

Champ permettant de préciser |a date de l'issue. La date s'affiche en haut & droite de la newsletter. Le champ est un texte libre afin de répondre au
quelques idées de valeurs : "Septembre 2021", "Semaine 33", "10 Juin 2021"

Contenu

- Mormal - | M

B I US» A-RA- =

E B EEN--) [ Source | % -
Votre commune vous informe des derniéres actualités et soriies.

Contenu libre optionnel :
texte, image, lien, bandeau
image (taille 400px maxi).
il se place au début du mail

body p

Brocante a Sicemont

Brocante a Sicémont
Les images intégrées dans le champ “contenu’ doivent étre inférieures ou égal 400px (vous pouvez utiliser la fonction redimensionner dans lo média

Actualités Ajout d’actualités en ligne. Taper les
1eéres lettres du titre de I'actualité
&+ ‘ Brocante a Sicemont (2371) Q
Associations
Tous en équipe
+ Tous en équipe (2330) Q

Le club des jeunes est prét

a vous accueillir
Permet d'ajouter une ou plusieurs actualités dans l'issue.

Mjouterun autre élément  Ajout d’actualités supplémentaires




Créer une newsletter

Actualités

+ ‘ Brocante a Sicemont (2371)

& ‘ Tous en équipe (2230) Brocante a Sicemont

Brocante a Sicémont
Permet d'ajouter une cu plusieurs actualités dans lssus,

Ajouter un sutre élément

Ajout d’évéenements en ligne. Taper les
Evénements léres lettres du titre de I’évéenement

e | Carnaval d'Auxonne (62)
Associations

Tous en équipe

ccn| ChOiX de I'événement I ch club des jt?uncs est prét
a vous accueillir

Concert Rock et Jazz

Concert Guitare L,
Les événements :
Concours de Nichoirs

, Du 06/03/2021 au D6/03/2021
i Assoclations
Bt Carmnaval d'Auxonne

MNewsletter™

CmonSite

Choix de la catégorie (envoi aux abonnés 3 Du 15/03/2021 au 01/04/2021
N

b 7 . concert
de cette catégorie) Concert Rock et Jazz

Enregistrersous:  Published v === Publier la news (pensez a publier le site
pour générer la page correspondant au texte
« si vous ne parvenez pas a voir le contenu Mairie de Sicemont f in .
de la newsletter, cliquez ici » en haut de
chague newsletter recue)




Test et envol

Publication de newsletter Sicemont infos -

Une fois la newsletter enregistrée, cliquer
Veir Modifier Newsletter Supprimer sur l'onglet « Newsletter » pour faire un test
et/ou I'envoyer aux abonnés

Adresses mails de test

| Inscrire le(s) mail(s) pour I'envoi d’'une
| newsletter de test.

ilefevre@ternum-bfe.fr

Une liste d'adresses mails qui seront utilisées comme adresses de test, séparées par des virgules,

Envoyer un test de cette publication Envoyer un test

v Send

Envoyer cette publication & 0 abonnés.

Les mails seront envoyés immédiatement.

Envoyer la newsletter a tous les abonnés de

la catégorie choisie précédemment.

Chaque newsletter ne peut étre diffusée
gu’une seule fois.




Masquer
le bandeau d’inscription



Newsletter : masquer le bandeau d’inscription

S'inscrire a notre newsletter

L)
* Raccourcis 1 Isabelle Lefevre Deployments (569 total changes) ¢ Rebuild Cache * Raccourcis 1 Isabelle Lefevre Deployments (569 total changes) %2 Rebuild Cache

Prévisualiser mon site (0 changes) Publier mon sits (569 changes) Pravigualisar mon cite (O changes) Publiar mon site (569 chan

Tableau de bord Tableau de bord -

tableau de bord Outil Newsletter I Option avancée

tableau de bord Outil Newsletter Option avancée

> Documentation en ligne

> Créer une Newsletter

r, modifier une campz

> Gérer les abonnés

Lister et gérer vos abx

Gérer les catégories de newsletter
Ajouter du contenu

Créer les différents

Créer vos contenus

Médiathéque

rouver et

Lien direct

Lister,

Taxonomie : mots-clés




Newsletter : masquer le bandeau d’inscription

v

@) Retour au site * Raccourcis 1 Assistance TERNUM Deployments (2 total changes) -:_v Rebuild Cache

contenu Créer Page de base Environnement de déploiement Prévisualiser mon site Tableau de bord Add content

Simplenews -

Newsletters Parameétres

Newsletter allow you to send periodic e-mails to subscribers. See Newsletter subscriptions for a listing of the subscribers

Nom de la newsletter

Default newsletter 9 Editer,

Actions

G Retour au site * Raccourcis 1 Isabelle Lefevre Deployments '.':v Rebuild Cache

Publier mon site (0 changes) Prévisualiser mon site (0 changes)
Accueil > Administration > Configuration > Services Web > Simplenews

Edit newsletter

Nom*

Default newsletter Nom systéme: default

The newsletter name.

Description

This is an example newsletter. Change it.

A description of the newsletter,

)

If checked, this newsletter won't appear in front-end. J

Private

Paramétres d'abonnement

Abonner un nouveau compte

‘ - Aucun(e) - Vv ‘

Aucun: Cette newsletter n'est pas listée sur la page d'inscription des utilisateurs. Listée et activée par défaut: Cette newsle
utilisateurs mais n'est pas sélectionnée par défaut. Silencieuse: Un nouvel utilisateur est automatiquement abonné a cette

Méthode opt-in/out

Double v ‘




Newsletter : masquer le bandeau d’inscription

Vﬁ’ Raccourcis ,i Isabelle Lefevre Deployments (569 total changes) -ff} Rebuild Cache

Prévisualiser mon site (0 changes) Publier mon site (569 changes)

Tableau de bord

Quand « Vider le cache » ?
tableau de bord Outil Newsletter

» Modification dans la
configuration du site

> Documentation en ligne

Présentation de CmonSite, guide pas a pas, détail des options di

» Modifications importantes
Gestion de vos contenus dans la médiatheque

3 conten » Création de nombreux
Trouver et gérer le contenu. contenus

» Apreés une longue période
d’utilisation

Ajouter du contenu

Créer vos contenus

Médiatheque

Trouver et gérer vos médias.

Lien direct

Lister, créer et supprimer vos liens directs

Taxonomie : mots-clés

> Thématiques

Gérer les termes qui composent votre métadonnée thématiques.



Options supplémentaires



Newsletter : options

Informations a retrouver dans Docs

" §

Cg Utiliser un modele de newsletter 69 Gérer les mails d'inscription
en code source. A tester sur a la newsletter (traduction
différentes boites mail avant envoi en francais)



https://docs.ternum-bfc.fr/newsletter-0
https://docs.ternum-bfc.fr/newsletter-0
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-gerer-mails-dinscription-newsletter
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-gerer-mails-dinscription-newsletter

Matomo:
Suivi de trafic



Matomo

A quoi sert I'outil Matomo ?

Matomo est un outil qui permet de récolter et d’analyser les données de
visites de votre site. (Une alternative libre & Google Analytics.)

Ses avantages :

Confidentialité :

Protege vos données et la vie privée de vos visiteurs. Les
données sont hébergées chez Territoires Numériques (en
France) et ne seront jamais utilisées a des fins commerciales.

matomo Maintien de la conformité aux normes RGPD :
(of)']| Les données collectées sont conformes aux préconisations de

la CNIL.

Prise en main:

Acces simplifié intégré au tableau de bord de CmonSite.
@ Les données principales sont accessibles des la premiere

interface.




Matomo

Toutes les informations peuvent étre filtrées par jour, semaine, mois ou année.

On peut suivre :
L'évolution du nombre de visiteurs sur le site
Les pages visitées
Comment les visiteurs sont arrivés sur votre site (referrers)

Tableau de bord - o

/

Tableau de bord Outil Newsletter Option avancée Rendez-vous

Gestion de vos contenus Rapports d'activités (Matomo Web Analytics)

> Importer vos contenus > Configurer votre rapport

Importer vos contenus Carnet d 2 a partir d'un fichier CSV Configurez les paramétres

> Tableau de bord d'a

opulaires, les moteurs de recherche qu'ils ont utilisés... et bea




Visiteurs

Visiteurs Pages Referrars Objectifs Les poi nts im po rta nts .

Vue d'ensemble Paramétres Fois Emplacemants Custom Variables 1 - Nombre de ViSiteS

2 - Durée moyenne de visite

Select site and time period

3 - Actions effectuées

Sihe:‘ sicemont.fr v Ouand:‘ Hier | ReportPerind  Filtrer

4 - Temps de génération moyen

= Visites

7

. A\ P4
4 B = -
v \/ sl Sl /\H‘ ‘ T ///\/ /\ \\- L//‘ 4 S

0

—e

Sam., 12 deL, 5am. 19 déc, Sdm. 26 dec, S4am, 2 Janv, Sam. 9 jarv.

Récapitulatif des visites

L, Vwisites 1 visitaurs uniques

L] . .
A4 4, 538 durée moyenne d'une visite
o 0% visiteurs ayant survolé (gquitté |2 site aprés une page)
] ; B : 2
3 actions (pages vues, téléchargements, liens sortants et recherches intermes) par visite
d %
A _od 4 Mstemps de génération mayen
o .
«, /-, 3pagesvues. 3 pages vues unigues
" 0 recherches totales sur votre site, @ mots-cdés uniques
| 1 o i :
0 I'. ! 0 téléchargements, 0 télécharoements uniques
1 -
" 0 liens sortants, €@ lizns externes uniques
¥ ¥ ot
w W s . 3 actions max en une visite
Wi



Pages visitées

Visiteurs Pages Referrers Objectifs . .
E— Les points importants :

Pages Entry Pages Exit Pages Site Search Liens sortants Téléchargements

1 - Vue de la page

Select site and time period 2 - Ta ux de rebond .

Site:| sicemontfr ™ |Quand:| Moisdemier v |Reportreriod Filtrer C’est le pourcentage de visiteurs
gui accedent a une page, puis
guittent le site en n’ayant cliqué
nulle part ni accédé a une autre

e e wag Twegne pue wgBE we o Page dusite.

Si le taux est élevé, c’est
mauvais signe; sauf si la page
consultée n’a pas vocation a
emmener vos visiteurs ailleurs
sur votre site.

Page Visits

Jindex 38 27 57 % 00:00:12 T4 % 0,865
Jequipe-municipale 10 g 0% 00:00:22 13 % 2,065
Jenfance-jeunesse 8 [ 0% 00:00:09 33 %
Joovid19 4 4 33 % 00:04:47 75 %

Jhistorigue 0% 00:06:02 0%

Jma-mairie 0% 00:00:08 0% 3 - Temps moyen sur Ia page

Jadresses 0% 00:00:29 67 %

P —— O, 4 - Taux de sortie :

ssariors 0% oo 7% C’est le pourcentage de visiteurs
fourisme 0% ooorar qui ont quitté le site depuis la
P 0% 00002 page, indépendamment du
Jpatrimoine 0% 000018 nombre de pages consultées

URL de la page indéfini 0% 00:00:00 - avant

Jeulture-et-loisirs 0% 00:01:25

Jinauguration-de-la-salle-municipale 0% 00:00:09

Source : hubspot



Referrers

Visiteurs Pages Referrers Objectifs

Vue d’ensemble All Referrers Rechercher Websites & Social

Select site and time period

Site: Quand:| Mois dernier ~ |Report Period  Filtrer

Referrer Types

ACTIONS
¥ VISITES ACTIONS RAR
VISITE

TYPE DE CANAL

Entrées directes 2,2

+ Moteurs de recherche 41

+ Sites weh 43

O B =2

Referrers

i ACTIONS
REFERENT ¥ VISITES FAR

VISITE

{mot clef) Mot clef indéfini 41

(site) docs.ternum-bfc.fr 43

TEMPS
MOYEM SUR
LE SITE WEE

1 min 5335

8 min 395

6 min 495

TEMPS
MOYEM SUR
LE 5ITE WEBE

8 min 39s

6 min 495

Referrers : D’ou viennent
Vvos visiteurs ?

* Mot-clé depuis un
moteur de recherche

Depuis un autre site

En tapant directement
I'adresse de votre site

TAUX DE
REEOMND

TAUX DE
REBOMND




Pour aller encore plus loin

Plus d’options a découvrir :
Transitions pour les pages
Evolution de la ligne
Exporter un jeu de
données
Exporter en tant
gu’image pour les

graphiques

CDVisionner le webinaire : https://vimeo.com/502615011


https://vimeo.com/502615011
https://vimeo.com/502615011

Widgets
& codes sources



Codes sources

En utilisant le code source, vous pouvez ajouter des
contenus au dela des affichages proposés dans les
themes.

Pour cela, copiez I'un des codes sources proposés, puis coller-le
en ayant précédemment cliqué sur le bouton dans la

barre d’outils de votre contenu. Pour voir le rendu,
désélectionnez le bouton.

Exemples de codes sources proposés :

* Présentation des élus avec photos

* Aligner des blocs de textes ou plusieurs images de facon responsive
* Ajouter un menu horizontal dépliable

* Créer une liste de fichiers (pour les CR de conseils par exemple)

* Ajouter des liens sur des images avec des effets au survol

Tous les codes sources sur :

https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-aller-plus-loin-en-
ajoutant-du-code-source



https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-aller-plus-loin-en-ajoutant-du-code-source
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-aller-plus-loin-en-ajoutant-du-code-source

Widgets

La Méteo

Intégrez du contenu extérieur a votre site (Vidéo, page
Facebook, météo, ...)

Vous pouvez copier le code source depuis son origine puis le
coller en ayant précédemment cliqué sur le bouton R

dans la barre d’outils de votre contenu. Pour voir le rendu, . ke Ripihicaing - oe et ailes
désélectionnez le bouton. crmmm——

CHEVIGHY-SART-SALIVEUR

@ 4°C

yonne.p

( -smamsgj

Exemples proposés :

Une quinzaine d'arbres plantés

* Ajouter le widget de Météo France L s o o s oo s

haut dicl une centaine danndes.

* Ajouter une vidéo (hébergez votre vidéo sur un site
spécialisé puis partagez)

e Ajouter un flux rss (mis a disposition par un journal)
* Ajouter le flux d'une page facebook

Tous les codes sources sur : ) B

https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-aller-plus-loin-en-
ajoutant-du-code-source


https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-aller-plus-loin-en-ajoutant-du-code-source
https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-aller-plus-loin-en-ajoutant-du-code-source

Trucs et astuces



Publier / dépublier un contenu

Vous pouvez planifier la publication automatique d'une actualité
ou d'un événement de votre site.

Pour faire cela, lors de la création de votre contenu, cochez la case Un nouveau champs s'ouvre avec la possibilité de choisir
« Affichage planifié » : une date de publication et/ou une date de dépublication :

Créer Actualites )
Titre*

Coupure d'électricité
Titre ™

Coupure d'électricité

Affichage planifié
D.“-\fﬁchagep?an}ﬁé Activer le début et la fin d'affichage planifié

Activer le début et la fin d'affichage planifié

Contenu (Modifier le résumé) Date de publication

m/mm,’aaaa 1}‘

Obligatoire

- Mormal - MEm=/BI US» A-BR- = = e [ M [ source |G- [

Nous vous informons que I'électricité sera coupée le jeudi 14 octobre de 10h & 12h du fait de travaux sur le réseau

Nous vous remercions de votre compréhension

Date de dépublication

jj/ mm/ aaaa ‘

Facultatif

A propes des formats de texte

Contenu (Modifier le résumé)

Vv Image actus *

- Marmal - M B I US » A-IRA-

yndraw fightbulb moment_re ulyo.swg (7.64 Ko)

: Mous vous informons que I'électricité sera coupée le jeudi 14 octobre de 10h a 12h du fait
Texte alternatif*




Modifier le menu Navigation principale -

o

Titre *

Bagatlonsgiinigple Vous pouvez créer des entrées de menu qui ne sont pas
By Tt cliquables, qui ne donnent pas sur une page donc, mais qui

iens de section du site e L

: permettent d'accéder a un sous-menu.

Créer un menu non cliquable

Langue du menu

French e ‘

Depuis votre tableau de bord, cliquez sur "menu principal”
Ajouter un lien de menu Cliquez ensuite sur « Ajouter un lien »

Titre du lien dans le meny
Culture et loisirs e Titre du menu, tel qu;“ appara'l\tra sur |a page dlaccueil Slumont@ Sicemaont Ma mairie Parc & Balades ~ Carnet dadresses

Le texte a utiliser pour ce lien dans le menu.

Lien®

<nolink> e Ecrire <nolink> avec les signes < et > (noté ci-dessous)

* L'emplacement vers lequel pointe de menu, &
= Commencer & saisir le titge_dg ontenu pour le sélectionner. Vous pouvez aussi saisir le chemin interne tel que /node/add ou une URL externe comme hitp://example.com. Saisir <fror
» Indiguer route:<nolink> tre lien est actif et contient des enfants mais qu'il ne pointe pas sur une page précise,

Activé

Mairie de Sicemont

Un marqueur indiguant si le lien est actif ou caché dans le menu.

Description

S'affiche au survol du lien_du menu,

Afficher déplié

Si sélectionnée et" N en de menu a des enfants, le menu apparaitra toujours déplié. Cette option peut étre supplantée pour l'arborescence entiére de menu lors du placement d'u

Lien parent

Feu d'artifice du 14 juillet 2021

<Navigation principale> v

La profondeur maximale d'un lien et ses descendants est fixée, Certains liens de menu ne seront peut étre pas disponibles si leur sélection induit le dépassement de cette limite. QOuelques photos du Feu dartrtifice du 14 juillet qui a permis de nous retrouver pour une féte de village. ...

Poids

z @ Merrgsge N\
’ i A Ou'isﬂ’un&

Poids du lien parmi les liens dans le méme menu a la méme profondeur, Dans le menu, les liens avec un poids élevé seront en bas de liste tandis que les liens avec un poids faible seront p

(5
Enregistrer




Reconstruire le cache

« Reconstruire le cache » permet de nettoyer
I"historique du tableau de bord et du site, et de
forcer la régénération de toutes les pages et de
tous les liens.

Quand « Vider le cache » ?

Modification dans la configuration du site
Modifications importantes dans la médiatheque
Création de nombreux contenus

Aprés une longue période d’utilisation

En cas de « failed »

* Raccourcis 1 Isabelle Lefevre Deployments (569 total changes) '::v Rebuild Cache

Prévisualiser mon site (0 changes) Publier mon site (569 changes)

Tableau de bord -

tableau de bord Outil Newsletter Option avancée
> Documentation en ligne
Présentation de CmonSite, guide pas a pas, détail des options disponibles
Gestion de vos contenus

> Contenu

Trouver et gérer le contenu.

Ajouter du contenu

Créer vos contenus

Médiathéque

Trouver et gérer vos médias.

Lien direct

Lister, créer et supprimer vos liens directs

Taxonomie : mots-clés

> Thématiques

Gérer les termes qui composent votre métadonnée thématiques.



Barre de raccourcis

Pour travailler plus rapidement, vous pouvez créer des raccourcis
en cliquant sur |'étoile a droite du titre. Retrouver vos menus dans l'onglet « Raccourcis ».
Vous pouvez également, au besoin, renommer vos raccourcis.

# maccourds § isabelle Lefevre Déploiements (5 total de ch. 1 £ Rec uire le Cache

Tableau de bord

tableau de bord Outil Newsletter Option Avancés

* Documentation en ligne ? Formulaire de contact

E Gérer * Raccourds 1 dominique grota Deployments (9 total changes)

Envircnnement de déploiement Prévisualiser mon site de bord Add content ‘ t Modifier les raccourcis

Tableau de bord ‘ / Pour renommer vos

raccourcis

> Ajouter du contenu ? Pied de page

? Médiathaque

Page d'accueil

? Lien direct = T
+ Zone Définie

» Zone lien direct

Taxonomie : mots-clés

» Thématiques » Zone libre




Les tableaux

Les tableaux sont « prohibés » car non adaptés aux mobiles

> Plutot que de créer des tableaux, pour garder une page responsive, utilisez des blocs adaptatifs a
I'aide du code source : https://docs.ternum-bfc.fr/cmonsite-aller-plus-loin-en-ajoutant-du-code-
source

» Si malgré tout, vous devez utiliser des tableaux :
* privilégiez des tableaux de 2-3 colonnes maxi
* Clic droit dans le tableau > Propriétés > choisir une largeur a « 100% » (écrivez bien le « % »)

Propriétés du tableau X

Accuel > Tableau

Lignes Largeur Tableau

Colonnes

L

En-tétes Espacement entre les cellu

Aucun v

Taille de la bordure Marge interne des cellules

Apres la

Alignement

Aprés-mid

<indéfini= 13h30-16h15

horaires
Titre du tableau R
a préciser

13h30-16M15

Résumé (description)

S'inscrire a notre newsletter

WLinfo de Sicemo
Annuler m OO S

Accueil > Tableau

Tableau

S’inscrire a notre newsletter

MLinfo de Sicemont




A venir en 2022



Prochainement

¥

Outil prise de rendez-vous

Proposez a vos administrés de prendre
rendez-vous pour des formalités
administratives depuis votre site (avec
des plages horaires et des agents définis a
I'avance)

=]
vy

Notifications Push

Envoyez les dernieres informations de
votre site sous forme de notifications sur
le navigateur des administrés qui auront
fait ce choix



Grille d’auto-positionnement

Evaluation des acquis

Merci de prendre 1 minute pour effectuer votre

auto-positionnement en cette fin de séance :

https://enquetes.ternum-bfc.fr/index.php/222581 ?lang=fr
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https://enquetes.ternum-bfc.fr/index.php/222581?lang=fr
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Des questions ?

Merci pour votre participation

Territoires
NUMERIQUES



